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Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

Almenn stefnuyfirlysing

Pad er markmid okkar ad koma 4, innleida, vidhalda og framfylgja geedakerfi til ad tryggja ad gaedi
endurskodunarinnar, gaedi starfa endurskodanda og starfsfélks Endurskodunar og radgjafar ehf. sé i samraemi
vid peer krofur sem gerdar eru til endurskodunarfyrirteekja i samraemi vid 5. mgr. 4. gr. laga um endurskodendur
og endurskodun nr. 94/2019.

Pad er markmid Endurskodunar og radgjafar ehf ad fylgja alpjédlegum endurskodunar stédlum, alpjodlegum
st6dlum um gaedaeftirlit og 6drum stdédlum utgefnum af alpjodlegum samtékum endurskodenda. Pad er markmid
félagsins ad 6ll endurskodunarverkefni sem unnin eru i nafni félagsins séu endurskodud i samraemi vid alpjédlega
endurskodunarstadla og med aritun pess efnis.

Vid sampykkjum hér med gaedahandbdk pessa, asamt vidaukum og skuldbindum okkur til ad framfylgja efni
hennar og uppfylla krofur eftir bestu vitund og getu, pegar kemur ad verkefnum sem unnin verda i nafni félagsins.
Breytingar 4 geedahandbdk pessari verda ekki gerdar nema med sampykki Endurskodunar og radgjafar ehf.

Hluthafar Endurskodunar og radgjafar ehf.

1. Ahzettumatsferli

Markmid gaedakerfis Endurskodunar og radgjafar ehf. er ad tryggja med naegjanlegri vissu ad Endurskodun og
radgjof ehf. og starfsfdlk pess uppfylli skyldur sinar i samraemi vid faglega stadla, videigandi l6g og reglur og vinni
verkefni sin i samraemi vid paer krofur og ad paer aritanir sem gefnar eru ut af Endurskodun og radgjof ehf. eda
aritunarendurskodendum séu videigandi.

Til pess ad uppfylla pau markmid skal arlega framkvaema ahaettugreiningu og ut frd nidurstddum hennar skal
hanna og innleida vidbrogd vid skilgreindum dhaettum.

Ahzettugreiningin skal skrdd og taka tilliti til markmida gaedakerfisins par sem aflad er skilnings & adstadum,
atvikum, athéfnum eda athafnaleysi sem kunna ad hindra ad markmid gzedakerfisins naist og hver ahrif pess
geetu ordid. Ahaettugreiningin skal ad lagmarki na til eftirfarandi patta:

1. Med tilliti til edlis og adsteedna Endurskodunar og radgjafar ehf., skal greina og meta:
a) Flekjustig og rekstrareiginleika
b) Stefnumodtandi og rekstrarlegar akvardanir og adgerdir, vidskiptaferli og vidskiptamaodel.
c) Eiginleika og stjérnunarstil.
d) Audlindir og adkeypta pjénustu.
e) Log, reglugerdir, fagleg viomid og umhverfid sem fyrirtaekid starfar i.
f) Ef Endurskodun og radgjof ehf. mun & einhverjum timapunkti gerast adili ad tengslaneti, skal
aheaettugreining taka 4, edli og umfangi peirra krafna og sérpjonustu sem pvi geeti fylgt, ef einhver er.

2. Med tilliti til edlis og adstaedna peirra verkefna sem Endurskodun og radgjof ehf. sinnir, skal greina og meta:
a) Tegundir verkefna sem Endurskodun og radgjof ehf. framkvaemir og paer skyrslur sem a ad gefa ut.
b) Tegundir fyrirtaekja sem slik verkefni eru framkvaemd fyrir.

Verdi breyting a rekstri eda rekstrarumhverfi Endurskodunar og radgjafar ehf. skal endurskoda markmid gaedakerfis

og eftir atvikum framkvama ahaettugreiningu og Ut fra nidurstodum hennar skal hanna og innleida vidbrogd vid
skilgreindum dhaettum. Ad 6dru leyti skal endurmat 4 geedakerfi fara fram arlega.
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Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

1.1

Hlutverk og dbyrgd eigenda og starfsfélks.

Faglegur framkvaemdastjori Endurskodunar og radgjafar ehf. ber abyrgd 4 geedakerfi og geedastefnu félagsins og
sinnir jafnframt daglegum rekstri pess, fylgni vid 6haediskrofur, eftirliti og naudsynlegum urbdtum.

Eigendur félagsins skulu leggja hofudaherslu a gaedi i storfum sinum og veita 66rum starfsménnum hvatningu og
studning vid ad fylgja gedastefnu félagsins.

Eigendur og starfsfélk bera sameiginlega abyrgd a ad innleida gaedakerfi innan félagsins, i mismiklum maeli p6.

Eigendur og starfsfélk félagsins skulu fylgja eftirfarandi meginreglum:

a)

b)

<)

d)
e)
f)

g)

Sidleg hegdun og geedi veittrar pjonustu séu i forgangi, vidskiptalegir hagsmunir viki fyrir gaeedum
pjénustunnar.

Sidareglum FLE sé fylgt og skilningi eigenda og starfsfélks a peim reglum sé vidhaldid.

Eigendur og starfsfolk bui yfir sameiginlegum skilningi a@ abyrgdinni ad greina égnanir vid 6hadi og med
hvada haetti unnt sé ad afstyra pessum égnunum.

Snidganga adsteedur par sem 6hadi er (eda virdist vera) 6gnad.
Fylgja eftir kr6fum um endurmenntun.

Fylgjast med framproun i starfsgreininni, videigandi reikningsskilareglum og endurskodunarstédlum (t.d.
IFRS, ISAs), skyringum og reikningsskilavenjum, gaedaeftirliti, stodlum innan félagsins, og videigandi
préun i atvinnugreinum eda hjd vidskiptavinum.

Veita eigendum og 6dru starfsfolki adstod, pegar pess er porf og dskad er eftir, med pvi ad midla
pekkingu og reynslu innan félagsins og pannig baeta gaedi pjonustunnar vid vidskiptavininn.

Halda nakveemar og itarlegar timaskraningar og fzaera reglulega inn i timaskraningakerfi félagsins til ad
greina pann tima sem varid er i verkefni og adra vinnu (badi Utskuldada og dutskuldada vinnu).

Tryggja Oryggi og rétta notkun a 6llum skrifstofu- og télvubuinadi (p.m.t net-og samskiptakerfi) og 66rum
eignum félagsins. Pannig skal notkun taeknibinadar félagsins vera videigandi og i vidskiptalegum tilgangi
og tekid skal tillit til sidferdislegra alitamala og trdnadarskyldu vid vidskiptavininn.

Vid vardveislu gagna um vidskiptavininn eda um starfsfélk skulu persénulegar upplysingar tryggdar og
haldid i fullum trdnadi.

Tryggt skal ad rafraenar upplysingar um vidskiptavininn og/eda félagid séu geymd i netkerfi félagsins
samkvaemt videigandi reglum.
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Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

e Upplysa skal framkvaemdastjéra um veruleg brot & gaedakerfi félagsins s.s. sidferdislegum alitamalum,
vafa a 6haedi, brot 4 trunadi eda dvideigandi notkun 4 kerfum félagsins (p.m.t. interneti og télvupdstum).

e  Skra skal 6ll mikilveeg samskipti vid vidskiptavininn pegar sérfraedirddgjof er veitt eda dskad.

e  Skra skal i vinnupappira allar mikilveegar radaleitanir, umraedur, greiningar, alyktanir og nidurstdédur a
6gn vid 6haxdi, erfid eda umdeild mal, agreining og hagsmunadrekstra.

e  Fylgja skal starfshattum félagsins hvad vardar vinnutima, stundvisi, stjérnun, timaaaetlanir funda og
gaedaeftirlit.

2. Forysta og gaedastjornun

2.1  Fyrirteekjamenning
Endurskodun og radgjof ehf. leggur aherslu 3 ad skapa sterka og trausta fyrirtaeekjamenningu med pad ad markmidi
ad tryggja gadi i framkvaemd verkefna med tilliti til almannahagsmuna. Félagid leggur dherslu 4 mikilvaegis faglegs
sidferdis, gilda og vidhorfa eigenda, stjérnenda og starfsmanna, abyrgdar alls starfsfolks a gaedum verkefna og
mikilvaegis gaeda i allri stefnumaotun og rekstri félagsins.

Til pess ad na peim markmidum hefur Endurskodun og radgjof ehf. sett fram eftirfarandi abyrgdarpaetti:
a) Faglegur framkvaemdastjori ber abyrgd 4 geedakerfi og gaeedastefnu félagsins.
b) Stjérnendur skulu i hvivetna starfa og koma fram a faglegan hatt.
c) Stjérnendur skulu tryggja skipulag og dreifingu abyrgdar.
d) Eigendur skulu tryggja ad stjorn félagsins hafi pa fjarmuni til radstofunar til ad stydja vid og tryggja geedi
og gedakerfi félagsins.

2.2 Abyrgd og stjérnunarhaettir
Eigendur félagsins taka i sameiningu dkvardanir um alla helstu starfshaetti félagsins.

Eigendurnir bera dbyrgd 4 pvi ad starfshaettir félagsins uppfylli geedakrofur. Einnig er pad hlutverk peirra ad kynna
og vidhalda pessari geedahandbdk og bjoda upp a 6ll naudsynleg hjalpartaeki og radgjof til ad studla ad pvi ad
verkefni félagsins uppfylli geedakrofur.

Eigendurnir er dbyrgir fyrir rekstri félagsins, sem og skipuriti pess. Eigendur geta einnig tilnefnt haefa adila til ad
bera abyrgd a skyrsluhaldi eda 6drum stjornunarpattum gaedakerfisins. bessir adilar eru tilnefndir arlega eda med
60rum reglubundnum haetti.

Allir einstaklingar sem taka a sig abyrgd og skyldur purfa ad buda yfir fullnaegjandi og videigandi reynslu og getu til
ad sinna skyldum sinum.

2.3 Leidtogahlutverk
{ bessari handbdk er visad til ymissa hlutverka innan félagsins. Eigandi, eda annar einstaklingur, getur pjénad fleiri
en einu hlutverki. bessi hlutverk eru skilgreind sem hér segir:

Faglegur framkvaemdastjéri (Managing Partner). Er dbyrgur fyrir gaedakerfinu eins og pvi er lyst i pessari handbok.

Galaeftirlitsstjéri  (Quality  Control  Reviewer). Sa  sérfredingur sem annast geedaeftirlit 2
endurskodunarverkefnum og hefur yfirumsjon med gaedaeftirliti.

Eftirlitsadili (Monitor). Sa sérfraedingur sem annast Uttekt a gaedakerfi félagsins.

Endurskodandi eda adalendurskodandi (Engagement Partner). Sa eigandi sem aritar reikningsskilin eda
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Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

lokaskyrslu verkefnisins og er dbyrgdaradili verkefnisins.

Starfsfolk  (Non-professional  Staff). Starfsmenn félagsins, eda undirverktakar, sem koma ad
endurskodunarverkefnum sem hluti af endurskodunarteymi.

3. Sioferdiskrofur

3.1 Ohaedi og sidferdi
Framkvaemdastjori hefur hlutverk sidferdisleidtoga innan félagsins. Hlutverk hans sem sidferdisleidtoga er:
a) Advidhalda stefnu i si6ferdismalum
b) Fylgja eftir breytingum a reglum sem varda sidferdi.
c) AJ veita leidsogn og radgjof til eigenda og starfsfolks um malefni tengd sidferdi (t.d. ohadi og
hagsmunaarekstra).
d) Halda skra yfir pa vidskiptavini sem flokkast sem einingar tengdar almannahagsmunum (vegna
Ohaedismala).
e) Eftirfylgni med stefnu og starfsreglum félagsins um 6ll sidferdismal.
f)  Tilkynna til faglegs framkvaemdastjéra (eda eiganda) um tilvik par sem ekki er farid eftir stefnu félagsins og
verklagsreglum.
g) Samraema pjalfun med mannaudsstjora vardandi sidferdistengd malefni.

3.2 Ohadi og hlutlaegni

Eigendur og allir starfsmenn skulu vera 6hadir i reynd og asynd gagnvart vidskiptavinum félagsins pegar um
endurskodunarverkefni er ad reeda.

Uppfylla parf kréfur um éhaedi i 6llum endurskodunarverkefnum, eins og paer eru tilgreindar i Sidareglum FLE.

Ef upp kemur 6gn vid 6haedi eigenda eda starfsfolks og ekki reynist unnt ad eyda peirri 6gn ad fullu eda draga ur
henni med varudarradstéfunum pannig ad hun er asaettanleg, skal félagid slita pau tengsl eda koma i veg fyrir
paer adgerdir sem skapa pessa 6gn eftir fremsta maetti. Ella skal félagid neita ad taka ad sér verkefnid eda segja
sig fra verkefninu.

Tilkynna skal framkvaemdastjora ef ekki er farid eftir 6haediskréfum.

3.2.1. Abyrgd félagsins gagnvart 6haedi
Pad er 4 abyrgd félagsins ad innleida og hafa eftirlit med stefnu og verklagsreglum sem ztlad er ad stydja
eigendur og starfsfélk vid ad greina égnir vid 6haedi og leita vidunandi lausna & peim égnunum.

Pad er 4 dbyrgd framkvaeemdastjérans, sem sidferdisleidtoga, ad tryggja videigandi urlausnir gagnvart égnun vid
6hadi sem endurskodunarteymid sjdlft hefur ekki ndd ad eyda eda draga ur a dsaettanlegt stig 4 eigin vegum.
Hann hefur endanlegt akvérdunarvald um drlausnir sem snerta 6gnanir vid 6haedi, pd eftir rddleggingar frd
medeigendum. Slikar drlausnir geetu verid:

e Uppsogn tiltekinna verkefna eda slit vidskiptasambanda.

e Koma & fét varudarrddstofunum til ad takast 4 vid dgnanir a videigandi hatt.

e Kanna og rannsaka moégulegar dgnanir vid 6haedi sem tilkynntar hafa verid af eigendum eda starfsfélki.

e AQd tryggja videigandi skraningu stefnu og verklagsreglna vardandi 6haedi og uUrlausnir & 6gnunum vid
6hadi sem upp hafa komid.

o Akveda vidurlog par sem ekki er farid eftir settum verklagsreglum.

e Hrinda af stad fyrirbyggjandi radstofunum til ad komast hja og takast a vid hugsanlegar dgnir vid 6haedi.

o  Oska frekari radgjafar ef porf er a.

e Koma & fot og vidhalda stefnu og verklagsreglum, sem tryggir ad allir eigendur og starfsfolk hugi ad
adstaedum sinum reglulega og tilkynni fyrirtaekinu um égnanir vid 6hadi ef einhverjar eru.
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Su krafa er gerd til allra eigenda og starfsfélks ad pad hugi ad adsteedum sinum reglulega og tilkynni
framkvaemdastjora um égnanir vid 6haedi ef einhverjar eru.

Skra skal upplysingar um dhaettu sem greind var sem 6gnun vid 6hadi, s.s. edli tengsla eda adrar paer adstaedur
sem skdpu pessa 6gn og peim varudarradstéfunum sem beitt var til ad draga ur peim.

Pad er & abyrgd framkvaemdastjora ad vidhalda skra eda gagnagrunn yfir alla pa vidskiptavini sem

O6hadiskrofurnar eiga vid og pvi fjarfestingar i slikum vidskiptavinum oheimilar. Ef vidskiptavinurinn er eining
tengd almannahagsmunum na éhaediskrofurnar einnig til tengdra adila, svo skrdin eda gagnagrunnurinn parf
jafnframt ad innihalda upplysingar um pa. Skrdin eda gagnagrunnurinn skal vera adgengilegur 6llum eigendum
og starfsfolki.

3.2.2. Starfsreglur um 6haedi og sampykkt verkefna
Félagid skal setja sér starfsreglur um uthlutun verkefna og sampykki vidskiptavinar, par sem tulkun félagsins &
krofum um éhaedi i sidareglum FLE eru Utlistadar og med hvada heetti paer skuli notadar innan félagsins.
Starfsreglur pessar skulu vera vidauki vid pessa handbdk og sampykktar af stjorn félagsins.

3.2.3. Abyrgd eiganda og starfsfélks gagnvart 6haedi

Gerd er su krafa til eiganda og starfsfélks ad pad vidhaldi pekkingu sinni & peim dkveedum sem finna ma i
sidareglum FLE. Eigendur og starfsfélk taka pvi a sig personulega abyrgd a reglubundinni yfirferd a innihaldi
sidareglnanna.

Allir eigendur skulu pekkja til kafla 290 i sidareglum FLE. Samkvaemt 6haedisstefnu félagsins eiga pau dkvaedi vid
um alla medlimi endurskodunarteymis pegar kemur ad endurskodun. Einnig med visun til 26. Gr. laga um
endurskodendur hvad vardar gjafir en par segir ,Endurskodandi eda endurskodunarfyrirtaeki skal ekki piggja
gjafir, hvort heldur sem um er ad reeda gjafir i formi fjarmuna eda ofjarhagslegra gjafa, fra einingunni sem er
endurskodud eda nokkurri einingu sem tengist endurskodudu einingunni nema hlutlaegur pridji adili mundi telja
verdmaeti peirra 6verulegt eda léttvaegt.”

Ollum eigendum og stafsfolki er skylt ad veita arlega skriflega stadfestingu pess efnis ad pad hafi kynnt sér, lesid
og skilid geedastefnu félagsins eins og hun er sett fram i gedahandbdk félagsins og muni tileinka sér og starfa af
heilindum eftir peim meginreglum sem par koma fram.

Eigendur eda starfsfélk, sem eru hluti af endurskodunarteymi skulu stadfesta Ohaedi sitt gagnvart
umsjonarménnum verkefna fyrir hvern og einn vidskiptavin sem pad kann ad sinna endurskodun fyrir. Ef
einhverjar 6gnanir vid 6hadi kunna ad vera til stadar skal tilkynna umsjénarmanni verkefnisins um paer égnanir
svo unnt sé ad beita videigandi varudaradstofunum.

Ef eigendum eda starfsfolki verdur ljost ad einhver medlimur teymisins veitir pjonustu sem samraemist ekki
koflum 290 og 291 i sidareglum FLE, sem geeti leitt til pess ad ekki er unnt ad sinna endurskodun skal tilkynna
endurskodanda verkefnisins pad an tafar.

Ef endurskodandi verkefnis gerir kréfu um ad gripid verdi til naudsynlega adgerda til ad eyda, eda draga ur égn
vid 6hadi & ds=ettanlegt stig, med beitingu videigandi varudaradstafana skal starfsfolk verda vid peirri krofu.
Slikar adgerdir geetu t.d. verid:

e Starfsmadur er fjarleegdur ar endurskodunarteyminu.

e  Starfsmadur sinnir ekki akvedinni pjénustu i verkefninu.

e  Starfsmadur skal rddstafa fjarmunum eda eignarhluta sinum sem tengjast vidskiptavininum.
e  Starfsmadur skal slita eda breyta vidskiptasambandinu vid vidskiptavininn.

e Vinna starfsmannsins skal yfirfarin af utankomandi fagadila, eda 68rum starfsmanni.

e  Gripa parf til hverra annarra radstafana sem eru videigandi i |jdsi adstaedna hverju sinni.

bau sidferdilegu alitaefni sem kalla 4 radgjof eda akvordunartdku skal visa til framkvaemdastjora an
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undantekninga. Skra skal slik tilfelli i vinnupappira.

Ef eigandi eda starfsmadur er dsattur vid Urlausn alitaefnis sem snertir 6haedi, eda hefur efasemdir um drlausn
einstakra mala, skal hann tilkynna pad faglegum framkvaemdastjéra.

3.2.4. Einingar tengdar almannahagsmunum

Eigendur og starfsfolk skulu fylgja sidareglum FLE hvad vardar naudsynlega uUtskiptingu & hattsettum
starfsménnum eda umsjénarmdnnum endurskodunarverkefna fyrir einingar tengdar almannahagsmunum. A pad
einnig vid um uUtskiptingu pess sem annast gaedaeftirlit.

Vid endurskodun & einingum tengdum almannahagsmunum skal endurskodandinn ekki sinna
endurskodunarverkefnum fyrir slikan vidskiptavin lengur en sj6 ar, likt og kvedid er @ um i akvaedi 290.151 i
sidareglum FLE. Eftir pann tima skal endurskodandinn ekki vera hluti af endurskodunarteyminu eda sinna
endurskodun fyrir pann vidskiptavin i tvo ar. A peim tima skal endurskodandinn ekki taka patt i endurskodun
einingarinnar, annast gaedaeftirlit med verkefninu, reeda vid endurskodunarteymid eda vidskiptavininn um
taeknileg malefni tengd atvinnugreininni, vidskipti eda hafa med 68rum hzetti bein ahrif & nidurstodur
verkefnisins.

pratt fyrir ofangreint ma endurskodandi i undatekningartilfellum vera eitt ar i vidbot i endurskodunarteyminu ef
pad er sérlega mikilveegt fyrir gaedi endurskodunarinnar, eins og vera kann i einstaka tilfellum vegna 6fyrirsédra
astadna, svo fremi sem sérhverri 6gnun vid 6haedi megi eyda eda draga svo Ur henni med varudarradstofunum,
ad hun verdi aseettanleg. Til deemis maetti endurskodandi sitja i endurskodunarteyminu i allt ad eitt ar i vidbot ef
ofyrirsjaanlegir atburdir keemu i veg fyrir Gtskipti samkvaemt akvaedi 290.151 i sidareglum FLE, svo sem vegna
alvarlegra veikinda pess endurskodanda sem taka atti vid og arita endurskodunarverkefnid.

Slikar varudarradstafanir skulu felast i minnsta kosti ad fa annan fagadila, sem er o&tengdur
endurskodunarteyminu, til ad yfirfara vinnuna, eda framkvaema skuli geedaeftirlit i samraemi vid
gaedaeftirlitsstefnu félagsins.

Mat & 6hadi endurskodunarteymisins er mikilvaegur hluti af sampykki vidskiptavinarins. begar nidurstadan er su
ad porf & utskiptingu sé naudsynleg skal visa slikum alitaefnum til sidferdisleidtogans.

Mat a pvi hvort utskipting einstaklinga dr endurskodunarteyminu sé talin naudsynleg og d&kvordun
framkveemdastjora par um skal liggja fyrir svo fljott sem audid er. Ef utskipting er talin naudsynleg, skal
framkveaemdastjori tilgreina nyjan endurskodanda eda starfsmann til ad sinna verkinu og tilgreina hversu lengi
peim sem skipt hefur verid ut, skal halda utan endurskodunarteymisins.

3.2.5. Hagmunaarekstrar

Eigendur og starfsfélk skulu fylgja kafla 220 i siareglum FLE vegna hvers konar hagsmunatengsla, ahrifa eda
sambanda, sem geta skapad hagsmunaarekstra. Eigendur og starfsfélk skulu vera laus vid hagsmunatengsl sem
varda malefni vidskiptavinarins, sem geta skert faglega domgreind og hlutlaegni.

3.2.6. Fyrirtekid og hagsmunaarekstrar

Pad er 4 dbyrgd félagsins ad prda, innleida, fylgja eftir og hafa eftirlit med stefnu og verklagsreglum sem aetladar
eru til ad adstoda eigendur og starfsfolk vid ad greina og styra hagsmunatengslum.

Sidferdisleidtoginn skal tryggja ad videigandi adferdum sé fylgt pegar upp koma hugsanlegir hagsmunaarekstrar.
begar upp kemur su stada ad hagsmunaarekstrar eru til stadar skulu eigendur eda starfsfdlk halda ad sér hondum
og ekki veita nokkrar upplysingar eda pjénustu fyrr en stadreyndir malsins hafa verid yfirfarnar og buid er ad
fullvissa sig um ad helstu varudarradstofunum hafi verid beitt svo haegt sé ad sinna pvi verki sem upphaflega st6d
til.

Afar sjaldgaeft er ad unnt sé ad fylgja verkbeidnum eftir pegar hagsmunaarekstrar eru til stadar og pvi skal skra

astaedur og rokstudning itarlega.
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Ad ho6fdu samradi vid adra eigendur og starfsfélk skal sidferdisleidtoginn hafa endanlegt akvérdunarvald um lausn
hagsmunadrekstra. Slikar akvardanir geetu falist i:

o AQ haetta ad veita tiltekna pjonustu eda segja sig fra endurskodunarverkefni.

e Nota adskilin verkefnateymi ef hagsmunaarekstrar eru gagnvart tveimur vidskiptavinum.

o  Koma & fét verklagsreglum sem hindra adgengi ad upplysingum (t.d. algjor adskilnadur verkefnateyma,
adgangstakmarkanir og 6rugg vardveisla trunadargagna).

e  Setja skyrar reglur fyrir medlimi verkefnateyma um 6ryggi og trunad.

e Notkun trinadaryfirlysinga sem starfsmenn undirrita.

3.2.7. Eigendur og starfsfélk og hagsmunadrekstrar

Allir eigendur og starfsfolk skulu meta adstaedur sinar gagnvart einstokum vidskiptavinum og tilkynna
sidferdisleidtoganum um alla hagsmunaarekstra sem snerta pa eda nanustu fjolskyldumedlimi peirra. bpau skulu
geeta varkarni, fylgja stefnu félagsins og radgjof sidferdisleidtogans til ad dkvarda hvernig a8 ad bregdast vid
adsteedum og hvort fordast eetti tiltekna pjonustu.

Tilkynna skal vidskiptavini um hagsmuni félagsins, eda starfsemi, sem geeti falid i sér hagmunadarekstra. Tilkynna
skal 6llum adilum ad félagid sé ad vinna fyrir tvo eda fleiri adila i mali pbar sem hagsmunir peirra skarast og tilkynna
skal vidskiptavini ad félagid starfi ekki eingdngu fyrir einn akvedinn vidskiptavin vid veitingu 4formadrar pjénustu.
{ 6llum tilvikum skal afla sampykki vidskiptavinarins til sinna peirri verkbeidni sem um raedir.

Adur en tekin er akvérdun um sampykki eda aframhald vidskiptasambands skulu eigendur og starfsfélk meta
vaegi 6gnana vegna vidskiptahagsmuna eda tengsla vid vidskiptavininn, eda pridja adila. Slikt mat felur i sér
bréfaskipti eda umraedur um edli hagsmunadrekstra, dsamt vidraadum vid adra, hvada varudarradstéfunum var
beitt og verklagsreglum fylgt eftir til pess ad draga ur hagsmunadrekstrum.

{ sumum tilfellum getur reynst naudsynlegt ad takmarka adgang starfsmanna eda eiganda ad akvednum gégnum,
s.s. med adgangsstyringum, laestu adgengi ad gognum eda med 6drum tiltaekum leidum. Pegar gripid er til slikra
radstafana skulu eigendur og starfsfolk virda paer reglur sem settar eru og fara eftir peim undantekningalaust. Ef
eigendur eda starfsfélk eru i vafa um hvort hugsanlegir hagsmunaarekstrar séu til stadar er lagt til ad fa 6tengdan
adila innan félagsins til adstoda vid mat 4 hagsmunaarekstrum. Ef um verulegan agreining er ad reeda eda malid
sérstaklega vidkvaemt skal visa pvi til sidferdisleidtogans til urlausnar.

Ef eigendur eda starfsfélk feer vitneskju um ad einstaklingar innan félagsins starfi gegn stefnu pess, hvort sem er
viljandi eda dviljandi, eda gegn sérstokum akvérdunum eda skipulagi sem lagt hefur verid upp med gagnvart
einstokum vidskiptavinum, er maelt med ad vekja athygli sidferdisleidtogans a pvi an tafar. Ef ekki er tekid a
malinu skal pvi visad til faglegs framkveemdastjora.

3.2.8. Trunadur

Eigendur og starfsfolk skulu tryggja vorslu og takmarkad adgengi ad upplysingum um vidskiptavininn, sem skylt
er ad medhondla sem trunadarmal og vernda i samraemi vid gildandi 16g og reglur, kafla 140 i sidareglum FLE,
stefnu félagsins og sérstok fyrirmaeli fra vidskiptavini, eda skilmalum i samningum.

Upplysingar um vidskiptavininn og allar persénulegar upplysingar sem aflad er samhlida endurskodun eda annarri
pjénustu skal adeins nota i peim tilgangi sem peirra var aflad.

Persénuupplysingar og upplysingar vidskiptavinarins verda einungis vardveittar i samraemi vid stefnu félagsins
um adgang og vardveislu gagna. Skjol verda geymd eins lengi og naudsynlegt er til ad uppfylla faglegar eda
lagalegar krofur.

Stefna félagsins um adgang og vardveislu gagna skal gera krofu um ad persénuupplysingar og upplysingar um
vidskiptavininn skuli vera eins ndkveemar, réttar og nyjar og mogulegt er.
pad er stefna félagsins ad einstaklingar eda vidskiptavinir (med videigandi leyfi) geti nalgast upplysingar um
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notkun og tilvist persénuupplysinga, ad fenginni beidni. A petta pé ekki vid vinnupappira endurskodandans en
peir eru eign félagsins.

Til ad uppfylla lagalegar og faglegar skyldur félagsins um medhondlun trinadarupplysinga, skipar félagid
sidferdisleidtoga sem er abyrgur fyrir innleidingu og eftirfylgni stefnu og verklagsreglna hvad
vardartrunadarupplysingar. Sidferdisleidtoginn hefur endanlegt akvordunarvald pegar kemur ad alitaefnum
vardandi medhondlun tranadarupplysinga.

Koma skal & framfeeri stefnu félagsins hvad vardar medhondlun trdnadarupplysinga, p.a.m. i gegnum pessa
gaedahandbdk, onnur gogn félagsins (s.s. ndmsefni) og med rafreenum haetti, til ad freeda starfsfélk um krofur og
malefni er vardar persénuvernd og trinad gagnvart vidskiptavinum.

pad er stefna félagsins ad uppfylla almennt rekstraréryggi gagna, s.s. med eldveggjum, areidanlegum vélbunadi
og hugbunadi. pannig skal 6ll midlun og geymsla gagna sem atlad er ad vardveita, skrd, eda kalla eftir rafreenum
upplysingum ur, jafnframt mida ad pvi ad vernda pessar upplysingar fyrir 6vidkomandi adgangi eda 6videigandi
notkun, (baedi innan félags og utan) asamt pvi ad uppfylla almennar kréfur sem gera ma til gagnadryggis i
greininni.

Pad er stefna félagsins ad vardveisla gagna og skjala sé vidunandi og pzer upplysingar séu verndadar gegn
ovidkomandi adgangi eda dvideigandi notkun (baedi innan og utan félagsins).

Gerd er su krafa a0 starfsfélk skrifi undir tranadaryfirlysingu vid radningu og arlega eftir pad og ad peim gégnum
verdi haldid til haga. Gerd er su krafa til starfsfolks ad pvi sé vel kunnugt geedastefnu félagsins vardandi
medhdndlun trunadarupplysinga og hvernig eigi ad fylgja henni eftir. Trdnadaryfirlysing gagnvart fyrirtaekinu er
stadfesting pess efnis.

4. Sampykki og aframhald vidskiptasambanda og sérstok verkefni

4.1 Sampykki og aframhald

Eingdngu skal sampykkja ny vidskiptasambdnd eda aframhald vidskiptasambanda a grundvelli dkvérdunar
endurskodandans sem aritar reikningsskilin, eftir ad sérstakt mat hefur farid fram af halfu
endurskodunarteymisins.

Félagid notast vid sérstaka adferdafraedi, sem veitir naegjanlega vissu um ad tekid hefur verid tillit til helstu
ahaettupatta vid mat & pvi hvort sampykkja eigi nyjan vidskiptavin eda halda dfram vidskiptasambandi.

Tilgangur matsins er ad meta hvort rétt sé ad halda afram ad veita vidskiptavini umbedna pjonustu i samraemi
vi0 kafla 210 i sidareglum FLE. Er pa byggt a fyrri reynslu fyrir aframhaldandi verkefni og upplysingum sem aflad
er vid skipulagningu endurskodunar fyrir nyja vidskiptavini. Nidurstédur og rokstudning matsins skal skra i
vinnupappira. Vid matid skal einnig horfa til stefnu félagsins og vidmidunarreglna sem gilda um utskiptingu
starfsfolks.

Endurskodandi verkefnisins verdur ad stadfesta akvordun sina um sampykkt verkefnis, eda aframhaldandi
endurskodun, med undirritun sinni sem vista skal i endurskodunarméppu i samraemi vid reglur um skjélun.

Ef upp kemur veruleg ahaetta vid endurskodun, eftir ad skipulagningarstigi endurskodunar er lokid, sem rekja ma
til vidskiptavinarins, skal leita radgjafar faglegs framkveemdastjora. Sampykki faglegs framkvaemdastjora parf, ef
halda @ afram med verkefnid vid slikar adsteedur. Ef sidferdileg alitaefni tengjast vidfangsefninu parf einnig
sampykki sioferdisleidtogans.

Ef upp koma upplysingar sem hefdu leitt til pess ad félagid hefdi ekki sampykkt verkefnid til ad byrja med, skal
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félagid ihuga ad hvort segja purfi sig fra verkefninu og skal ad 6dru jofnu leita sér l16gfraediradgjafar vardandi
st6du sina og valkosti, til ad tryggja ad allar faglegar og lagalegar krofur séu uppfylltar.

Vid mat 4 pvi hvort sampykkja skuli nyja vidskiptavini, eda aframhald vidskiptasambanda, skal horfa til eftirfarandi
(sja tékklista sem notadur er i Descartes):

e Hvort eigendur eda starfsfolk hafi naudsynlega kunnattu og pekkingu til ad sinna endurskoduninni af
kostgaefni. Eigendur og starfsfélk purfa ad bua yfir, eda 6dlast pekkingu 4 videigandi atvinnugreinum og
vidfangsefnum og hafa reynslu 4 videigandi reglum eda krofum um upplysingagjof.

e  Hvort hafilegt adgengi ad sérfreedingum sé til stadar, ef porf er a.

e Hvortadgangur sé ad einstaklingi sem tilnefndur er til ad sinna gaedaeftirliti verkefnisins (ef porf krefur).
e  Allra fyrirhugadra afnota af vinnu annarra endurskodenda eda bdkara.

e Haefni félagsins til ad maeta lokafrestum verkefnisins.

e  Hvort einhverjir hagsmunaarekstrar séu til stadar, eda verdi hugsanlega til stadar.

e Hvort 6gnun vid 6hzedi sé til stadar, sem unnt sé ad maeta med hverjum peim varddarradstéfunum sem
porf er a svo hun geti ordid asaettanleg.

e Heefni stjérnenda vidskiptavinarins, auk stjornar og eiganda, eda peirra sem hafa veruleg ahrif a
stjérnunarhaetti vidskiptavinarins. Undir haefni fellur jafnframt heilindi pessara einstaklinga, svo og
mannord peirra i vidskiptum.

e Vidhorfs pessara einstaklinga gagnvart innra eftirliti og vidhorfs peirra gagnvart tudlkunum a
reikningsskilastédlum (p.m.t. mat & aritunum me? fyrirvara, sem hafa verid gefnar at).

e  Edlistarfsemividskiptavinarins, p.m.t. vidskiptahatta og fjarhagsstodu.

e Hvort félagid sé undir prystingi fra vidskiptavini um o6edlilega lagt timagjald eda poknun fyrir verkefnid.
e  Hvort vaenti megi einhverja takmarkana a umfangi endurskodunar.
e  Hvort einhver merki séu um athafi sem stangast a vid l6g.

e  Hvort astzeda sé til ad horfa til vinnu fyrri endurskodanda og hvernig samskipti vidskiptavinar og fyrri
endurskodanda eda endurskodandafyrirtaeki var hattad. Ma par nefna astedur pess hvers vegna
vidskiptavinurinn heetti vidskiptum vid fyrri endurskodanda eda endurskodandafyrirtaeki.

4.2 Tilbod i nyja vidskiptavini
Tilbod i verkefni skal ekki gefid at fyrr en mat 4 veentanlegum vidskiptavini og sampykki er lokid.

Fyrir hvert nytt endurskodunarverkefni skal fara fram sérstakt mat, likt og kvedid er 4 um i kafla 3.1. pessarar
handbdkar og skal matid fara fram adur en verkefni er sampykkt. Skra skal rokstudning og nidurstédur matsins |
vinnupappira. Petta mat felur i sér dhaettugreiningu a vidskiptavininum.

Vid matid og tilbodsgerdina skal senda fyrirspurnir til starfsmanna vidskiptavinar eda pridja adila, p.a.m. fyrri
endurskodanda eda endurskodunarfyrirtaekis. Endurskodandi mun einnig koma til med ad kanna bakgrunn
félagsins og afla sér opinberra upplysinga sem kunna ad vera adgengilegar.

begar akvordun liggur fyrir um sampykkt nys vidskiptavinar, skal meta hvort krofum kafla 210 i sidareglum FLE
um radningu endurskodanda séu fullnaegt, s.s. hvort krafist sé samskipta vid fyrri endurskodanda eda
endurskodandafyrirtaeki. | framhaldinu skal Gtbua radningarbréf til undirritunar fyrir nyjan vidskiptavin.

4.3 Uppsogn verkefnis
Félagid hefur skilgreint sérstakt vidbragsferli pegar su akvordun liggur fyrir, ad segja purfi sig fra verkefni. betta
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ferli tekur & peim faglegu og lagalegu krofum sem parf ad uppfylla og allar paer skyrslur sem parf ad gera i kjolfarid.

Eigandi skal halda fund med stjdrnendum vidskiptavinar og peim sem bera abyrgd 3 stjérnarhattum félagsins, til
ad raeda um peer stadreyndir og adstaedur sem leiddu til afsagnar.

Oll mikilveeg atridi sem leiddu til afsagnar skal skra i vinnupappira, b.m.t. nidurstédur drlausna sem leitad var,
alyktanir, og peer dsteedur sem lagu til grundvallar pessum nidurstodum.

Ef faglegar eda lagalegar krofur knyja félagid til ad halda verkefninu afram, skal skra i vinnupappira astaedur pess,
p.a.m. nidurstodur l6gfraedirddgjafar.

5. Frammistada og geedi verkefna
Endurskodandi eda adalendurskodandi ber abyrgd 4 ad:

a) Verkefnateymi skilji og uppfylli skyldur sinar i tengslum vid vidkomandi verkefni par med talid eftir pvi sem
vid a, abyrgd endurskodanda & pvi ad stjérna og na fram gaedamarkmidum og tryggt sé ad patttaka hans sé
naegjanleg og videigandi i gegnum allt verkefnid.

b) Edli, timasetning og umfang leidbeininga og eftirlits med verkefni og yfirferd 4 verkefninu sem framkvaemt
er sé videigandi midad vid edli og umfang hverju sinni og taki mid af peim drreedum sem verkefnateymi er
uthlutad eda gert adgengilegt og peirri vinnu sem framkvaemd er af minna reyndum starfsménnum innan
verkefnateymisins.

c¢) Verkefnateymi beiti faglegu mati og efahyggju.

d) AJ samrad sé haft um erfid eda umdeild mal og paer nidurstédur sem sampykktar hafa verid liggi til
grundvallar frekari framkvaemda.

e) Vekja athygli vidskiptavinar komi til pess ad mismunandi skodanir eda agreiningur eigi sér stad innan
verkefnateymis eda milli pess og gaedastjérnunar.

f)  Skj6lun verkefna fari fram timanlega eftir dagsetningu loka skyrslu og farid sé med pau skjél & videigandi
hatt til ad maeta porfum vidskiptavinar, uppfylla 16g, reglugerdir, videigandi sidferdiskrofur eda faglega
stadla.

6. Mannauds, tekni- og hugvisindalegar audlindir

Endurskodun og radgjof ehf. hefur sett sér geedamarkmid a 6flun, préun, nytingu, vidhald og Gthlutun 4 adlindum
félagsins pannig haegt sé timanlega ad hanna, innleida og styra gaedakerfi félagsins.

6.1 Mannaudsstjornun
Framkvaemdastjori annast mannaudsstjornun innan félagsins. Framkvamdastjori ber dbyrgd 4 ad:

e  Setja stefnu i starfsmannamalum.

e  Fylgjast med breytingum a vinnul6ggjof og vidhalda samkeppnishaefi félagsins @ markadnum.
e Veitaleidsogn og radgjof tengda starfsmannamalum og 68rum tengdum malum.

e Hafa umsjén med frammistddumati starfsmanna.

o Maela med adgerdum sem hadar eru dkvednum adstaeedum (pad er refsingar, radningar).
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e  Skipuleggja préun sérfradinga innanhuss.

e Halda utan um persénuleg gogn (par & medal arlegar stadfestingar & 6haedi, stadfestingar a trunadi og
skyrslum um endurmenntun/pjalfun fagadila).

e  Starfspréun og veiting stefnumarkandi pjalfunar.

6.2 Radningar og starfsproun

Framkvaemdastjori skal meta pa pjédnustu sem parf, til ad tryggja ad félagid hafi getu til pess ad uppfylla parfir
vidskiptavina félagsins. [ pessu felst gerd verkaaetlana til eins &rs, til ad greina alagstima og mdgulegan skort &
starfsfolki.

Framkvaemdastjori skal horfa til eftirfarandi patta pegar leitad er nyjum starfskroftum:

e Meta profgradur og athuga medmeeli ur fyrri storfum.

e Meta hvort porf sé a krofu um afhendingu sakavottords eda upplysinga um lanstraust vid nyradningar.

e Skyra fyrir umsaekjendum ad arlega purfi peir ad greina fra pvi skriflega ad engar 6gnanir vid 6hzdi
peirra séu til stadar, svo og engir hagsmunadrekstrar.

o Upplysa umsaekjendur um krofu félagsins um undirritun trinadaryfirlysingar.

Framkvaemdastjori skal sja til pess ad nyju starfsfélki sé 1atid i té upplysingar um félagid, verklagsreglur og stefnu,
eins fljott og audid er eftir ad pad hefur storf. Allt starfsfélk er radid i 3 manudi til reynslu.

Fyrirteekid kappkostar ad koma auga 3 teekifeeri til starfsprounar fyrir starfsfolk sitt i pvi skyni ad halda haafum
sérfreedingum innan félagsins og til pess ad styrkja stodu félagsins og studla ad aframhaldandi vexti.

Fyrirtaekid fer reglulega yfir skilvirkni radningarferilsins og hvort porf sé a breytingum.

6.3 Undirverktakar

Starfsmenn, sem vinna vid endurskodun a vegum eiganda, en eru ekki starfsmenn Endurskodunar og rddgjafar
ehf, teljast til starfsfolks i pessari gaedahandbdk par sem pad a vid. Framkvaemdastjoéri skal tryggja ad krofur til
starfsmanna sem starfa hja félaginu i formi undirverktaka sé paer somu og gerdar veeru til slikra starfsmanna ef
peir storfudu beint hja félaginu. b6 skal Uthlutun verkefna til slikra starfsmanna, svo og framprdun peirra i starfi,
avallt gerd i samrddi vid pann eiganda sem vidkomandi “starfsmadur” er skradur starfsmadur hja.

6.4 Endurmenntun endurskodanda

Loggiltir endurskodendur, sem starfa hja félaginu, purfa ad uppfylla lagmarkskréfur um endurmenntun i
samraemi vid 9. gr. laga um endurskodendur og endurskodun nr. 94/2019. Vidkomandi endurskodandi skrair
endurmenntunareiningar sinar & innri vef Félags 16ggiltra endurskodanda i samraemi vid krofur félagsins.

Framkveemdastjori  skal  sampykkja  kostnad vegna  ndmskeida, rddstefnuhalda og annars
endurmenntunarkostnadar, sem endurskodandi kann ad seekja utan félagsins og sampykkt er ad falla skuli a
félagid. bad er & eigin abyrgd sérhvers loggilts endurskodanda innan félagsins ad halda utan um
endurmenntunareiningar sinar.

6.5 Uthlutun starfsmanna i verkefni

Fyrirtaekid parf ad tryggja i gegnum stefnu og verklagsreglur sinar ad hvert verkefni sé mannad starfsfélki med
videigandi pekkingu og kunnattu. Endurskodandi hvers verkefnis, i samradi vid faglegan framkvaemdastjora,
uthlutar verkefnum & starfsfélk og er einnig abyrgur fyrir pvi ad endurskodunarteymid i heild sinni hafi
nzagjanlega haefni til pess ad ljuka verkefninu i samraemi vid stadla og gaedakerfi félagsins.
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Tilkynna skal vidskiptavini um endurskodanda sinn og hlutverk hans og dbyrgd innan félagsins.

Pad er a abyrgd félagsins ad endurskodandi hvers verkefnis hafi naegjanlega hafni og tima til ad takast a vid
verkefnid.

Endurskodandinn skal sja til pess ad reynsluminna starfsfélk fai pjalfun fra reynslumeira starfsfolki med frekari
pbekkingu, til pess ad tryggja proun starfsfélks i starfi.

bpegar kemur ad uthlutun verkefna & starfsfolk parf ad horfa sérstaklega til mats & &aframhaldandi
vidskiptasambandi, likt og fjallad er um i kafla 3.1 pessarar handbdkar svo og kréfum um utskiptingu starfsfolks.

Monnun verkefna, svo og 6nnur skipulagning er snyr ad verkefnum, er a abyrgd faglegs framkveemdastjora og
hefur hann urskurdarvald pegar kemur ad agreiningi um starfsmannamal eda adstodu.

6.6 Arangurstengd umbun
Vid mat a starfsarangri starfsfolks verdur horft til hversu vel hefur tekist ad framfylgja gaedakerfi félagsins.

Einstakir peettir vid mat & arangri vega mispungt i frammistodumatinu til pess ad akvarda umbun, boénusa,
stoduhaekkanir, préun i starfi og vald innan félagsins.

Frammistodumot skal framkvaema drlega i samraemi vid efni og form eins og pad er skilgreint i stefnu félagsins.

Arangurstengd umbun nzer eingdngu til starfsmanna Endurskodunar og radgjafar ehf, en ekki til starfsmanna &
vegum hluthafa.

6.7 Teeknilegar og hugvisindalegar audlindir

Fyrirtaekid parf ad gera kleift og tryggja ad teeknileg og hugvisindaleg Urraedi séu til stadar, préud, innleidd,
vidhaldid og nytt vid framkveemd verkefna og til ad tryggja rekstur a gaedastjornunarkerfi félagsins i samraemi
vi0 stadla, gildandi laga- og reglugerdarkrofur. Fyrirtaekid skal tryggja ad mannauds, teekni og hugvisindalegar
audlindir séu videigandi og m.t.t. geedakerfis Endurskodunar og radgjafar ehf. ef leitad er faglegrar pjénustu
pridja adila vid urlausn verkefna.

Med settri stefnu, verklagsreglum og gaedakerfi gerir félagid pa krofu ad verkefni séu unnin i samraemi vid
fagstadla, l16g og reglur.

Markmid félagsins er ad skapa gadakerfi sem veitir naegjanlega vissu pess efnis ad eigendur og starfsfélk
skipuleggi, hafi umsjon med og yfirfari verkefni af peirri kostgeefni sem gaedakerfid gerir kréfu um og aritanir og
adrar skyrslur séu videigandi i hverju verkefni.

Til pess ad tryggja ad vinna eiganda og starfsfdlks sé i samraemi vid fagstadla og videigandi I6g og reglur, er notast
vid snidmat, eydubléd og/eda minnislista til pess ad skrd nidurstodur vinnunnar. Skal uUtbuin
endurskodunarhandbdk, sem utlistar pa endurskodunaradferd sem félagid notar til ad na pessum markmidum
sinum. Endurskodunarhandbdk pessi er birt sem vidauki vid pessa handbdk.

Félagid, eda eigendur pess, hafa gert pjonustusamning um notkun a endurskodunarhugbinadnum Descartes sem
adstodar vid ad uppfylla pessa krofu. Hugbunadurinn er uppfaerdur reglulega til pess ad endurspegla paer
breytingar sem verda a fagst6dlum. Sama 4 vid adra vinnupappira. Eigendur og starfsfélk nota Descartes til pess
ad skra lykilstadreyndir, dhaettu og mat tengt sampykki og aframhaldi hvers verkefnis. Eigendur og starfsfolk er
hvatt til pess ad beita faglegri démgreind og efahyggju pegar pessi hjalpartaeki eru notud, til pess ad tryggja ad
einstakir paettir endurskodunarinnar séu naegjanlega vel skradir og mat peirra had hverju og einu verkefni fyrir sig
i samraemi vid fagstadla og stefnu félagsins.
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Einnig er notast vid onnur hjalparteki vid endurskodunina, p.a.m. pad gaedakerfi sem greint er fra i pessari
handbdk, auk videigandi hugbunadar og vélbunadar.

Vid vinnu allra verkefna skulu eigendur og starfsfolk:

e Fylgja eftir stefnu félagsins um skipulagningu verkefna, eftirlit og yfirferd, p.a.m.
endurskodunarhandbdk sem fylgir sem vidauki vid pessa handbok.

e Nota snidmat félagsins fyrir skjdlun, skraningu og vistun gagna. A bad einnig vid hugbunad og énnur
hjalpartaeki og paer verklagsreglur sem eiga vid hvert einstakt verkefni hverju sinni.

e  Fylgja eftir sidareglum stéttarinnar og félagsins.

e Sinna starfi sinu med adgat og athygli i samraemi vid fagstadla og stefnu félagsins.

e  Skrdvinnusina, greiningar, radaleitanir og nidurstédur a fullnaegjandi hatt.

e Ljuka vinnu sinni med hlutleegni og videigandi 6haedi, timanlega og fagmannlega og skra vinnu sina 4
skipulagdan, kerfisbundin, heillegan og laesilegan hatt.

e Tryggja ad oll vinnugdgn, skjol og minnisbl6d séu skrad med upphafsstofum, tilvisunum og séu framsett
med skyrum haetti.

e  Tryggja ad samskipti vid vidskiptavininn, stadhafingar stjornenda, abyrgdarstadfestingar og vidbrogd
séu skrad skyrt og greinilega.

e  Tryggjaad aritun endurskodandans, eda lokaskyrsla sé i samraemi vid tilgang peirrar vinnu sem var unnin
og afhending og aritun sé eftir ad vettvangsvinnu er lokid.

6.8 Endurskodandinn sem abyrgdaradili verkefnis
Endurskodandinn er abyrgur fyrir pvi ad undirrita reikningsskil, eda adra lokaskyrslu verkefnis og er pvi
abyrgdaradili peirra. Sem abyrgdaradili er endurskodandinn abyrgur fyrir:

e  Gaedum peirra verkefna sem hann tekur ad sér.

e Ad leggja mat a hvort kr6fum um 6haedi sé uppfyllt. Endurskodandinn parf ad leita eftir pvi hvort 6gnun
sé til stadar vid 6haedi og bregdast vid med varudarradstdfum, til ad eyda peirri égnun eda draga ur
henni pannig ad hun sé asaettanleg. Hann skal einnig tryggja ad skjélun vinnupappira vegna pessa sé
fullnaegjandi.

e Adtryggjaad videigandi mat i tengslum vid aframhaldandi samstarf eda sampykki nys vidskiptavinar hafi
farid fram. bad er jafnframt & hans abyrgd ad endanleg dkvordun sé i samraemi vid pad mat og ad skjolun
vinnupappira vegna pessa sé fullnaegjandi.

e AJ hafa tafarlaust samband vid vidskiptavininn ef upp koma upplysingar sem hefdu leitt til pess ad
verkefninu hefdi verid hafnad hefdu paer legid fyrir 4 fyrri stigum, pannig ad unnt sé ad gera videigandi
radstafanir.

e  Yfirumsjén med pvi ad verkefnid sé unnid i samraemi vid fagstadla og videigandi l6g og reglur.
Endurskodandinn parf jafnframt ad tryggja ad aritanir og skyrslur vegna verkefnisins séu i samraemi vid
adstaedur og nidurstddu vinnunnar.

e AQ eiga samskipti vid stjérn og pa sem fara med stjornarhaetti vidskiptavinar og greina fra pvi hver sé
endurskodandinn og hvert hlutverk hans sé sem dbyrgdaradili verkefnisins.

o AQ sja til pess ad videigandi gagna hafi verid aflad til pess ad stydja vid pa alyktun sem tekin var og pa
skyrslu sem verdur gefin Ut vegna verkefnisins, eftir ad hafa yfirfarid vinnupappira og att samraedur vid
endurskodunarteymid eda pa sem koma ad verkefninu.

e AQ syna faglega dbyrgd med pvi ad leita radgjafar, badi innanhuss og utan, vegna erfidra og umdeildra
mala.

e AQ taka akvordun um hvenzer porf sé 4 geedaeftirliti 4 einstokum verkefnum, i samraemi vid fagstadla og
stefnu félagsins. Vekja skal athygli pess sem annast gaedaeftirlitid a 6llum mikilveegum atridum sem
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komu upp vid endurskodunina, eda vid pd vinnu sem innt var af hendi og ekki skal arita reikningsskilin
eda lokaskyrslu verkefnisins fyrr en pvi geedaeftirliti er lokid.

6.9 begar leitad er radgjafar

Félagid hvetur til pess ad endurskodunarteymi leiti sér radgjafar vegna mikilveegra atrida, baedi innan félagsins
og utan pess, ad undangenginni heimild pess efnis. Radgjof sem er fengin innanhuss byggir a reynslu félagsins og
taeknilegri kunnattu eiganda og starfsmanna og er til pess atlud ad draga ur haettunni & mistékum og auka gaedi
verkefnisins. Radgefandi umhverfi og fyrirteekjamenning stydur vid leerdoms- og prounarferli eiganda og
starfsmanna og styrkir pekkingargrunn félagsins, geedakerfid og faglega getu.

Endurskodandi verkefnis skal leita radgjafar hja 68rum eigendum og starfsfélki med videigandi reynslu, pbekkingu,
hzafni og vald, vegna mikilveegra erfidra og umdeildra mala sem koma upp vid skipulagningu eda framkvaemd
verkefna. Sérfraedingar innan félagsins skulu leggja sig fram vid stydja hvorn annan pegar pvi verdur komid vid
urlausn flékinna alitamala.

Fyrirtaekid sér til pess ad sérfraedipekking sé adgengileg, jafnt innan sem utan félagsins, svo unnt sé ad kalla eftir
allri naudsynlegri radgjof pegar a parf ad halda.

bPegar notast er vid radgjof innanhdss, sem miklu mali skiptir fyrir endurskodunina, skal medlimur
endurskodunarteymisins skra i vinnupappira slik tilfelli. Pegar pess er krafist ad fa ytri rddgjof, ad ddur fenginni
heimild endurskodanda verkefnisins eda faglegs framkvaemdastjéra, skal skra slikt i vinnupappira. Alit ytri
radgjafa skal skra med pad ad leidarljési ad sa sem les atti sig ad fullu & edli radgjafarinnar, haefi og getu ytri
radgjafa og peim adgerdum sem maelt var med.

Veita parf ytri sérfraedingi allar mikilvaegar upplysingar malsins pannig ad hann geti veitt upplysta radgjof. begar
notast er vid radgjof ma ekki undir nokkrum kringumstaedum halda stadreyndum fra radgjafanum, eda stjorna
upplysingafleedi til pess ad fa dkvednar nidurstodur sem oskad er eftir. Ytri radgjafi skal vera 6hadur
vidskiptavininum, an nokkurra hagsmunaarekstra og hlutlaegni.

Vid urlausnir umdeildra alitamala skal taka tillit til radgjafar ytri sérfreedinga. Ef ekki er studst vid radgjof fra
sérfreedingnum, eda nidurstdodurnar mjog frabrugdnar aliti endurskodandans og starfsfélks, pa parf ad skra
rokstudning pess efnis i vinnupappira, par sem peir valkostir sem tekid var tillit til eru utlistadir.

Ef aflad er radgjafar fleiri en eins sérfraedings, parf ad skrd paer umraedur, mismunandi alit og valkosti sem fram
komu, i vinnupappira. Rokstuddar nidurstodur parf einnig ad skra par.

begar aflad er ytri radgjafar skal tryggja ad krofur um medferd trunadarupplysinga vidskiptavinar séu uppfylltar.
Mogulega parf ad leita logfreediradgjafar til ad tryggja ad ekki komi upp sidferdisleg, fagleg eda lagaleg alitaefni
vardandi radgjofina.

6.10 Agreiningur
Eigendur og starfsfélk skulu leita allra rdda sem rumast innan fagstadla og stefnu félagsins, til ad greina og leysa
ur hvada deilumalum eda agreiningi sem kann ad kom ad koma upp.

Eigendur og starfsfolk skulu leitast eftir ad vera hlutlaeg, samviskusém, vidsyn og sanngjorn pegar kemur ad
urlausn deilumala eda 4greinings sem upp kunna ad koma.

Hver sa sem er adili ad slikum deilum, eda agreiningi, skal leitast vid ad leysa Ur peim agreiningi timanlega,
faglega, tilhlydilega og med hattprydi. Ahersla skal 16gd 4 samraedur, upplysingadflun og ad viskomandi leiti sér
radgjafar hja 6drum einstaklingum.

Ef einstaklingar geta ekki leyst ur deiluefnum eda agreiningi sin @ milli, eda dvissa rikir um hvad skuli gera, skal
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leita til naesta yfirmanns eda endurskodanda verkefnisins vié Urlausn peirra.

Ef alitaefnid snyr ad dkvednum faglegum pattum, eda starfshattum, skal visa pvi til pess eiganda sem ber abyrgd
3 pessum tiltekna malaflokki eda starfshattum innan félagsins, pa helst endurskodanda verkefnisins.
Endurskodandi verkefnisins skal taka afstodu til deilumala og agreinings og taka akvérdun um drlausn eftir ad
hafa raett vid pda adila sem malid varda og leitad eftir tilldgum ad drlausnum.

Ef einstaklingur er dsattur vid Urlausnir deilumdla og agreinings, parf viokomandi einstaklingur ad meta hversu
veigamikill agreiningurinn kann ad vera og visa malinu beint til faglegs framkveemdastjéra, ef hann telur tilefni
til.

Sa eigandi eda starfsmadur sem vekur athygli 4 verulegum alitamalum eda atheefi, i gédri tri og med hagsmuni
almennings, vidskiptavinarins, félagsins eda samstarfsmanna ad leidarljosi, skal ekki gjalda fyrir slikt a nokkurn
hatt, verda fyrir takmorkun a starfsframa eda refsingu.

Alitamali eda agreiningi, sem beint er til faglegs framkvaemdastjéra fram yfir endurskodanda verkefnisins eda
endurskodunarteymid verdur litid mjog alvarlegum augum og mun kalla @ mikla yfirferd ad halfu eigandahdpsins.
Eigendur og starfsfolk skulu gera sér grein fyrir pessu og nota slik Urraedi ekki ad 1éttud. Ef malefnid er mjog
vidkveemt, eda trunadarmal, getur slik kvortun farid fram munnlega en pé er kvatt frekar til skriflegra kvartana.

Faglegur framkvaemdastjori skal taka afstodu til deilumdlsins eda agreinings og skal leita rddgjafar annarra
eiganda, ef malefnid er talid mikilveegt og veigamikid. Hann skal tilkynna 6llum adilum sem ad malinu koma um
akvardanir félagsins. An undantekninga skal skra edli og umfang &litaefnisins i vinnupappira, dsamt peirri radgjof
sem var veitt og nidurstédum sem taka purfti afstédu til.

Ef einstaklingur er enn ésattur vid urlausnir deilumala og agreinings og ekki er unnt ad leita til nokkurra adila
innan félagsins, parf viokomandi einstaklingur ad meta hversu veigamikill agreiningurinn kann ad vera og hvort
unnt sé ad halda afram storfum i ljési sinnar faglegu dbyrgdar og stédu.

Deiluefni og agreining skal skra i vinnupappira med sambeaerilegum haetti og fengna radgjof. Undantekningalaust
skulu reikningsskil eda lokaskyrsla verkefnis ekki aritud fyrr en agreiningsmalid hefur verid leyst.

7. Upplysingar og samskipti

Endurskodun og radgjof ehf. hefur sett sér gsedamarkmid sem taka mid af 6flun, myndun eda notkun upplysinga
vardandi gaedastjornun og midlun upplysinga innan fyrirtaekisins og til utanadkomandi adila med timanlegum
haetti pannig hénnun, innleiding og virkni gaedakerfis verdi asaettanleg.

Gaedamarkmid skulu na til eftirfarandi patta:

a) Upplysingakerfid skal audkenna, safna, vinna Ur og vidhalda areidanlegum upplysingum.
b) Fyrirtaekjamenning skal styrkja og stydja vid abyrgd starfsmanna a ad skiptast & upplysingum innan
starfsstodvar.
c) Upplysingar sem eru videigandi og areidanlegar skal upplysa milli starfsfdlks eftir edli og umfangi hverju sinni.
a. Upplysingum skal midlad til starfsfolks og verkefnateyma. Edli, timasetning og umfang upplysinga
skal vera naegjanlegt til ad starfsfolki sé gert kleift ad skilja og framkvama skyldur synar i tengslum
vid einstok verkefni og krofur geedakerfis.
b. Starfsfolk og verkefnateymi skulu midla upplysingum & milli sin og Endurskodunar og radgjafar ehf.
eftir edli og umfangi og i samraemi vid krofur geedakerfis hverju sinni.
d) Midla skal videigandi og areidanlegum upplysingum til utanadkomandi adila, par 8 medal:
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a) [ peim tilvikum sem leitad er pjénustu pridja adila vid framkveemd verkefna pannig viskomandi
fyrirtaeki geti sinnt skyldum sinum.

b) | peim tilvikum pegar pess er krafist i samraemi vid 16g, reglugerdir, stadla eda i samraemi vid
geedakerfid.

8. Voktun, eftirfylgni og urbaetur med gaedakerfi

8.1 Voktun

Stefna fyrirtaekis vardandi gaedaeftirlit og verklagsreglur eru lykilatridi i innra eftirliti pess. Eftirlitspattur
gaedakerfisins, voktun, midar ad pvi ad skilja og greina gaedakerfid og leggja mat a hvort innra eftirlitid sé virkt.
Ef upp koma veikleikar eda ef fagstadlar hafa breyst eru gerdar tillégur til betrunbdta.

Fyrirteekid leggur bad traust a hvern og einn eiganda og starfsmann a 6llum svidum, ad hann hafi 6formlegt eftirlit
med ad gadi endurskodunarvinnunnar séu tryggd, svo og ad sidferdiskrofur, fagstadlar, stefna og verklagsreglur
félagsins séu uppfylltar. Slikt eftirlit skal vera sjalfsagdur hlutur starfsins. Eigendur og peir starfsmenn sem hafa
akvardanavald og hafa yfirumsjon med storfum annarra bera par meiri abyrgd.

Fyrirtaekid mun jafnframt taka tillit til allra peirra athugasemda sem kunna ad koma upp vid utanadkomandi
gaedaeftirlit sem skipulagt er innan fagstéttarinnar. Slikt gaedaeftirlit kemur pd ekki i stad innleidingar virks innra
eftirlits af hendi félagsins.

Varudarradstafanir sem ad félagid getur notad vid eftirlit eru:

e Innriog ytri endurmenntun og ndmskeidahald.

e  Gerdar séu krofur til eiganda og starfsmanna ad peir skilji og framfylgi stefnu félagsins vardandi yfirferd
verkefna, geedaeftirlit og sampykktarkerfi.

e Skyr stefn um medhdndlun fjarhagsupplysinga peirra vidskiptavina sem eigendur og starfsmenn vinna
fyrir, pannig ad pzer upplysingar séu aldrei afhentar an naudsynlegs sampykkis.

e Uppsetning og innleiding verklagsreglna, sem taka a yfirferd vinnu og sampykktarferli fra videigandi
starfsmanni eda umsjonarmanni verkefnisins.

e Leidbeiningar til endurskodanda verkefnis og pess sem sinnir geedaeftirliti, ad sampykktir & vinnu
undirmanna séu yfirfarnar sérstaklega.

e Fyrirmaeli til starfsfolks pess efnis ad tilkynna skuli naesta yfirmanni um veruleg og endurtekin brot &
stefnu félagsins og fyrirmaelum.

8.2 Eftirfylgni gaedakerfisins

Gae0dakerfi félagsins gerir kr6fur um meira en virkt eftirlit. Naudsynlegt er ad fylgja eftir eftirliti med adgerdum til
urbota a hverskyns vanefndum, vanraekslu, skorti é naegjanlegri adgat, misnotkun og/eda snidgdéngu a kréfum og
reglum gaedakerfisins.

Faglegur framkvaemdastjori ber dbyrgd a eftirfylgni ef kr6fum gaedakerfisins er ekki uppfyllt. b6 eru slik vidbrogd
reedd og akvordud med samrdadsferli, en ekki a einvaldsgrundvelli. Vidbrogd sem pessi markast algjorlega af
adstaedum.

Alvarleg, viljandi og endurtekin brot eda vanraeksla gagnvart stefnu félagsins og fagreglum verda ekki latin
vidgangast. Reynt verdur med videigandi adgerdum ad leidrétta hatterni viokomandi eiganda eda starfsmanns,
en ad 66rum kosti er uppsogn éhjakvaemileg eda slit 4 tengslum vid félagid.

Ef taka parf & hatterni einstakra eiganda eda starfsmanna geetu slik vidbrogd falid i sér, en eru pé ekki takmorkud
vid:

e Reaeda vid viokomandi adila til pess ad fara yfir stadreyndir og reeda um afleidingar og lausnir.
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e  Fylgja eftir samraedum vid viokomandi adila til pess ad tryggja ad hattarlag hafi breyst til batnadar. Ef
ofugt er farid parf ad vara vidkomandi starfsmann vid ad mogulega purfi ad gripa til strangari adgerda
til pess ad tryggja hagsmuni vidskiptavinarins og félagsins. Med strangari adgerdum ma nefna til deemis:

o Avitavidkomandi adila (annad hvort munnlega eda skriflega).
o Skylda vidkomandi adila til pess ad ljuka vié dkvedin ndmskeid.
o Timabundinn brottrekstur.

o Brottrekstur.

8.3 Hlutverk eftirlitsadila

Abyrgdin 4 eftirliti med gaedakerfinu er adskilin fra abyrgd gaedakerfisins i heild sinni. Markmidid med eftirlitinu
er ad unnt sé ad 6dlast naegjanlega vissu um ad stefna og verklagsreglur gaedakerfisins séu uppfylltar og farid sé
eftir peim. Med skipulégdu eftirliti er einnig reynt ad tryggja ad krofur fagstéttarinnar og I6gbundnar kréfur um
gaedakerfi séu uppfylltar.

Gae0akerfi félagsins er sett upp med pad ad markmidi ad veita framkvaemdastjora naegjanlega vissu um ad
veruleg og vidvarandi brot 4 stefnu félagsins og verklagsreglum séu 6likleg, eda komist upp.

Eigendur og starfsfélk vidurkenna abyrgdarhlutverk pess adila sem falid er hlutverk eftirlitsadila og pad er
almennt vidurkennt ad pessi einstaklingur sé naudsynlegur hluti gaedakerfisins. Studningur eiganda og
stjérnenda innan félagsins vid starfsemi pessa adila er mjdg mikilvaegur. Agreiningur vid eftirlitsadila, vanefndir 4
tillégum hans, eda nidurstédur hans eru hunsadar, flokkast sem agreiningur sem leystur verdur med peim
verklagsreglum sem félagid hefur sett sér vardandi agreining og deiluefni og er m.a. fjallad um i kafla 5.3 pessarar
handbdkar.

Fyrirteekid skal lata framkveemda reglubundna uttekt 4 endurskodunarverkefnum  félagsins.
Endurskodunarteymid parf ekki ad vita af pvi fyrirfram ad a verkefni pess verdi gerd uttekt. Heppilegast er ad
a.m.k. eitt verkefni fra hverjum eiganda falli undir Uttektina arlega, eda i pad minnsta einu sinni 4 priggja ara
timabili.

8.4 Framkvaemd eftirlits

Framkvaema skal arlegt mat 4 gaedakerfi félagsins samhlida uttekt a8 gaedakerfi félagsins m.t.t. einstakra verkefna
med pad ad markmidi ad afla naegilegrar vissu um hvort markmidum kerfisins hafi verid nad, hvort markmidum
kerfisins hafi verid nad med einstokum og afmdérkudum undantekningum eda hvort markmidum hafi ekki verid
nad.

Uttekt & gaedakerfi félagsins m.t.t. einstakra verkefna skal unnin reglulega. Taka skal a.m.k. tvd verkefni til
skodunar arlega og vinnupappirar og vinnuadferdir peirra verkefna skodud med reglubundnum heetti.

Vid skipulagningu uUttekta 4 geedakerfi félagsins skal eftirlitsadilinn horfa til fyrri Gttekta, skipurits félagsins, edli
og flaekjustigs starfsemi félagsins og tilgreinda dhaettu sem tengist vidskiptavinum.

Endurskodun og radgjof ehf. skal sja til pess ad eftirlitsadilinn haldi vinnupappira um allar paer Gttektir sem hann
framkveemir og purfa peir vinnupappirar ad innhalda ad lagmarki:

o  Uttekt & hversu vel fagstadlar og krofur laga og reglna eru uppfylltar.
e Nidurstada uttektar 4 einstokum pattum gaedakerfisins.
o Uttekt & pvi hvort félagid fari eftir stefnu geedakerfisins og verklagsreglum.
o Uttekt & pvi hvort aritanir félagsins endurspegli nidurstédur endurskodunarvinnunnar og séu
videigandi.
e Greiningar a 6llum gollum eftirlitskerfisins og ahrifum peirra auk nidurstddu eftirlitsadilans a hvada
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adgerdir eru naudsynlegar til urbdta.
e Yfirlit yfir nidurstodur og alyktanir eftirlitsadilans dsamt peim tillégum um adgerdir til drbdta og
breytinga sem porf er @ ad framkvaema.

Endurskodandi hvers verkefnis mun fara yfir Uttektina med eftirlitsadilanum, asamt pvi starfsfolki sem vid a, par
sem teknar eru dakvardanir um adgerdir til Urbota og/eda breytinga a eftirlitskerfinu, valddreifingu og
hlutverkaskipan, eda um dnnur pau atridi sem vert er ad fylgja eftir.

8.5 Skyrsla um nidurstédur eftirlitsins

begar eftirlitsadilinn hefur lokid vid arlega uttekt & geedakerfinu skal hann tilkynna faglegum framkvaemdastjora,
eigendum, endurskodendum einstakra verkefna og 66rum starfsmonnum, eftir pvi sem vid 4, um nidurstédur sinar i
skyrsluformi. i skyrslunni skal koma fram nakvaem lysing & pvi hvernig verkid var unnid og alyktanir sem voru dregnar
af uttektinni. Ef fram koma kerfisbundnir, endurteknir og verulegir veikleikar pa skulu koma fram i skyrslu
eftirlitsadila paer adgerdir sem naudsynlegar eru til ad leysa ur peim veikleikum.

Skyrsla eftirlitsadila skal innihalda ad lagmarki:

e Lysingu 4 uttektinni og hvada peettir teknir voru til skodunar.

e Alyktanir sem voru dregnar af Gttektinni.

e Lysingu 4 peim kerfisbundnu, endurteknu og verulegu veikleikum sem greindir voru, auk peirra adgerda
sem lagdar eru til ad leysa pessa agalla.

8.6 Mat, midlun og Urbaetur & agollum

Fyrirtaekid skal taka @ 6llum peim agéllum, sem greint er fra i skyrslu eftirlitsadila. Meta skal hvort pessir agallar
gefi til kynna galla i uppbyggingu gaedakerfisins, eda hvort einstakir eigendur eda starfsmenn séu ekki ad fylgja
stefnu og verklagsreglum gaedakerfisins.

Gallar i uppbyggingu geta leitt til pess ad breytinga sé porf 4 gaedakerfinu eda skjélun vinnupappira. Eftirlitsadilinn
skal beina tillogum sinum ad urbdtum til félagsins, eda pess eiganda eda starfsfélks, sem bera abyrgd a
gaedakerfinu eda skjolun vinnupappira, svo haegt sé ad baeta ur agallanum.

Ef nidurstodur eftirlitsadilans eru pess efnis ad gefin hafi verid Gt aritun a reikningsskil sem var évideigandi, eda
hun innihélt rangfaerslur og éndkvaemar upplysingar, skal félagid fylgja fagstodlum og lagakréfum sem fjalla um
slik tilvik. ba skal félagid ihuga ad afla sér |6gfraediradgjafar.

Ef ad i ljos kemur ad agallarnir sem eftirlitsadilinn vard vis ad séu kerfisbundnir og siendurteknir, skal gripa til
videigandi radstafana pegar i stad til urbéta. Ef einhverju hefur verid abdtavant i tengslum vid 6haedi eda
hagsmunaarekstra kallar pad neser undantekningalaust a skjét vidbrogd.

8.7 Vanefndir
pad er alvarlegt mal ef gaedakerfi félagsins er ekki fylgt. bad 4 sérstaklega vid ef einstakir eigendur eda starfsmenn
verda uppvisir af pvi ad hafa augljoslega snidgengid stefnu félagsins og verklagsreglur.

par sem gaedakerfid er til stadar i pagu almannahagsmuna mun félagid taka hart a slikri snidgdngu, ekki sist ef
um asetning er ad raeda. Unnt er ad taka a slikum asetningi 4 ymsan hatt, s.s. setja upp sérstaka daetlun sem
midud er ad pvi baeta starfshaetti og hatterni vidkomandi eiganda eda starfsmanns, taka upp frammistédumat,
takmarka moguleika a starfsframa eda launhaekkunum, eda segja viokomandi starfsmanni upp. Moguleg innlausn
ur félaginu kaemi til greina ef um eiganda er ad raeda, i samraemi vid hluthafasamkomulag.

{ sumum tilvikum getur verid naudsynlegt ad setja & sérstakar, timabundnar eftirlitsadgerdir gagnvart eigendum

eda starfsfolki sem ekki fylgja gaedaeftirlitskerfinu. Slikar adgerdir geta falist yfirferd verkefnisins af 6drum
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eiganda eda fa eftirlitsadilann til ad gera uttekt a verkefninu a6ur en reikningsskilin eru aritud, eda lokaskyrsla
verkefnisins afhent. Eins getur félagid sett takmarkanir a storf vidkomandi, med pvi ad takmarka patttoku hans i
verkefnum fyrir staerri adila, annad hvort timabundid eda varanlega.

8.8 Kvartanir og asakanir
Faglegur framkveemdastjori tekur vid 6llum kvértunum og asékunum, hvort sem er fra vidskiptavinum eda
6drum.

Ef kvartanir berast pess efnis ad vinna sé ekki innt af hendi af kostgeefni, eda um sé ad raeeda 6nnur brot a faglegum
og logmaetum skyldum eiganda og starfsfélks er pad litid mjog alvarlegum augum, hvort sem slikar kvartanir koma
upp innan félagsins, eda utan. Faglegur framkvaemdastjori skal taka pad alvarlega til ihugunar hvort porf sé ad
tilkynna vatryggingarfélagi félagsins um atvikin og/eda leita |6gfreedirddgjafar. Ef faglegur framkveemdastjori er i
vafa skal hann radfeera sig vid adra eigendur eda trausta adila innan stéttarinnar.

Vid sérhverri kvortun, sem kemur fra vidskiptavini eda 63rum pridja adila, skal brugdist vid eins fljott og hugsast
ma, s.s. med tilkynningu pess efnis ad malid sé til skodunar og svars megi vaenta pegar eftir itarlega skodun, eda
eftir pvi sem vid a.

Fyrirteekid hefur skilgreinda stefnu og verkferla sem lysa pvi ferli sem unnid er eftir, ef kvortun eda dsdkun kemur
fram.

Skra skal i vinnupappira peaer kvartanir eda asakanir sem koma fram, hvernig tekid var a peim kvértunum og
vidbrogd pess sem kvortunina lagdi fram.

Faglegur framkvaemdastjéri getur falid 6drum haefum og reyndum eigendum, eda starfsménnum sem ekki
tengjast viokomandi kvortun eda asékunum, rannsdkn slikra mala.

Su stefna og peir verkferlar sem aetladir eru til ad takast a vid kvartanir og dsakanir, skulu tryggja ad starfsfolki
muni ekki finnast pvi vera égnad, eda pad komi nidur a peim, leggi pad fram kvortun.

8.9 Gadamat verkefna

Taka parf afstédu til hvort gaedamats sé porf a 6llum verkefnum i samraemi vid verklagsreglur félagsins og pau
vidmid sem félagid hefur sett sér vardandi geedamat. Slik akvordunartaka fer fram vid mat a pvi hvort sampykkja
eigi nyjan vidskiptavin og skal liggja fyrir adur en verkefnid er sampykkt. Ef um aframhaldandi vidskipti er ad raeda
skal dkveda hvort porf er 4 geedamati 4 skipulagsstigi endurskodunar eda pess verkefnis sem um raedir.

Pad er stefna félagsins ad leyst sé ur 6llum dlitaefnum sem upp kunna ad koma vid geedamatid, adur en
reikningsskil eru dritud eda lokaskyrsla verkefnis afhent.

Gadamatid skal fara fram, fyrir dagsetningu dritunar endurskodandans pegar um endurskodud reikningsskil er
ad reeda. | 68rum tilfellum par sem notast er vid geedaeftirlit verkefna skal, lokaskyrsla verkefnisins ekki dagsett
fyrr en gaedamatinu er lokid.

8.10 Vidmiod sem krefjast geedamats:
Avallt skal framkveema gaedamat ef félag hefur hlutabréf sin eda skuldabréf & skradum markadi. Einnig kemur
gaedamat til greina vid eftirfarandi adstaedur:

e Um er ad raeda fyrsta endurskodunarverkefni endurskodanda.
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e  Gaxedamat geeti talist varudarradstofun par sem um er ad reeda mikla og vidvarandi dgnun vid éhaedi
endurskodandans, vegna langvarandi nainna persénulegra tengsla eda nainna vidskiptatengsla vid
vidskiptavininn.

e Gaedamat gaeti talist varudarradstofun par sem um er ad reeda mikla og vidvarandi égnun vid 6hadi
umsjonaradila verkefnisins, sem geeti pannig dregid Ur égnunni pannig ad han verdi dsaettanleg.

e Verkefnid snyrad fyrirtaekjum sem eru mikilvaeg tilgreindum samfélagsh6pum eda almenningi.

e  Stor hluti évirkra hluthafa, hlutdeildarskirteinishafa, medeigenda, samfjarfesta, rétthafa, eda annarra
sambeerilegra adila leggja traust sitt a dritun endurskodandans.

e Ef skilgreind hefur verid veruleg ahaetta sem snyr ad sampykki eda aframhaldandi vidskiptum vid
vidskiptavin.

e  Ppad er vafi 4 aframhaldandi rekstrarhaefi félagsins og moguleg ahrif pess & pridja adila eru talin vera
veruleg.

o Ef nyjar og mjog fléknar feerslur er ad finna i reikningsskilum vidskiptavinar s.s. afleidur og ahaettuvarnir,
kaupréttarsamningar um hlutabréf, dvenjulegir fjarmalagerningar, vidtaek notkun @ mati stjérnenda, eda
skodanir sem notadar eru i reikningsskilunum eru talin geta haft mjog vidtaek ahrif a pridja adila og
ahaettu fyrir notendur reikningsskilanna.

e  Vidskiptavinurinn er stort almenningshlutafélag, eda tengt samstaedu stors almenningshlutafélags sem
endurskodad er af endurskodandanum.

e Heildarpdknun vegna vidskiptavinarins er haerri en 15% af brattotekjum félagsins

pad geta komid upp adstaedur sem kalla 4 geedamat eftir ad vinna vid verkefnid hefur hafist. Deemi um slikar
adstaedur eru:

e Ahzetta vegna verkefnisins hefur aukist eftir ad vinna vid pad héfst s.s. par sem moguleg yfirtaka
beinist ad vidskiptavininum.

e Upp hafa komid efasemdir um nidurstédur endurskodunar innan endurskodunarteymisins.

e  Nyir og stérir notendur reikningsskilanna koma i ljés.

e Vidskiptavinurinn stendur i malaferlum sem voru ekki fyrir hendi pegar sampykktarferli
verkefnisins for fram.

e begar umfang og edli leidréttra og Oleidréttra skekkna kemur i 1jés vid endurskodun, sem valda
ahyggjum.

e Agreiningur er til stadar vid stjérnendur um mikilvaeg reikningsskilamal, eda takmérkun 4 umfangi
endurskodunarinnar.

e pad er takmorkun @ umfangi endurskodunarinnar.

8.11 Edli, timasetning og umfang gaedamats

Endurskodandi verkefnisins skal yfirfara vinnupappira og taka afstodu til allra alitamala sem upp hafa komid vid
endurskodun, adur en kemur til geedamats. Vid mat a pvi hvort verkefni skuli seeta gaedamati er tekid tillit til
flaekjustigs verkefnis og ahaettu pess, jafnvel pott verkefnid sé i samraemi vid pau vidmid sem félagid gefur sér
vardandi geedamat. Gaedamat dregur ekki ur abyrgd endurskodandans undir nokkrum kringumstaedum.

Gadamatid skal ad lagmarki taka til:

a) Umfjollunar um 6ll veruleg atridi sem upp koma vid endurskodun.

b) Yfirferdar 4 reikningsskilum eda 63rum tengdum upplysingum og fyrirhugadri aritun 4 reikningsskilin.

¢) Umfjollunar um fyrirhugada aritun a reikningsskilin og hvort su aritun sé i samraemi vié nidurstédur
endurskodunarinnar.

d) Yfirferdar a skjélun valdra vinnupappira, sem snta ad mikilveegum alitaefnum endurskodunarteymisins og
nidurstédum pess.

Sampykkt i desember 2023
24



Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

Fyrirtaekid skal sja til pess ad sa sem sinnir geedamati notist vid stadlada gatlista vid gaedaeftirlitid og
gaedaeftirlitid sé skjalad og vistad med vinnupappirum.

Ef vidskiptavinurinn er skrad hlutafélag (eda uppfyllir dnnur skilyrdi sem fjallad er um i stefnu og verklagsreglum
félagsins) pa skal gaedamatid einnig taka tillit til:

a)  Mats endurskodunarteymisins @ 6haedi gagnvart vidskiptavininum.

b)  Hvort aflad hefur verid naegjanlegrar radgjafar vardandi deilna og agreiningsmala sem upp
kunnu ad hafa komid vid endurskodun og hvort tekid hafi verid tillit til mismunandi vidhorfa vid
urlausn deiluefnisins.

c)  Hvort peir vinnupappirar sem voru skodadir vid geedaeftirlitid endurspegli paer umraedur og vangaveltur
sem att hafi sér stad vardandi pau alitaefni sem kunna ad hafa komid upp vid endurskodunina og hvort
nidurstédur endurskodunarteymisins i peim alitaefnum séu skilmerkilega rokstuddar.

Aritun & endurskodud reikningsskil skal ekki dagsett fyrr en geedamatid er lokid. Sama gildir um énnur verkefni.

8.12 Gaedamatsmenn

Fyrirtaekid skal skilgreina haefniskrofur og setja fram skilyrdi um tilnefningu peirra sem framkveema geedamat.
Valinn hépur endurskodanda innan félagsins skal sinna pessu hlutverki. Gadamatsmenn innan félagsins skulu
vera i pad minnsta tveir, ef porf skyldi vera & gaedamati a peirri eigin endurskodunarvinnu. Framkvaemdastjori
skal skipa gaedamatsmann fyrir hvert verkefni, sja um pjalfun peirra og leggja peim starfsreglur.

S4 sem sinnir gaedamati skal vera ad vera hlutleegur, 6hadur og hafa hlotid naegjanlega pjalfun, reynslu, teeknilega
pbekkingu og heimildir til ad taka ad sér slikt verkefni. Hann parf ad vera haefur og hafa naegan tima til pess ad
geta fullnaegt pessu hlutverki. Pau vidmid sem almennt er horft til, er yfirburda pekking & ndverandi
reikningsskila- og endurskodunarstédlum og umtalsverdrar reynslu vid umsjén endurskodunarverkefna.

S4 sem sinnir geedamati ma ekki vera medlimur endurskodunarteymisins og getur ekki, beint eda ébeint, lagt mat
a sina eigin vinnu eda tekid mikilveegar akvardanir vardandi framkvaemd verkefnisins.

Hvatt er til vidraedna & medal geedamatsmanna. Einnig er pad ekki dvenjulegt ad endurskodunarteymid radfaeri
sig vid pann sem sinnir geedamati @ endurskodunina. Undir venjulegum kringumstaedum stofnar slikt ekki
hlutlaegni viokomandi i haettu, svo framarlega sem endurskodandi verkefnisins taki lokadakvardanir og pbad alitefni
sem er til umraedu geti ekki talist verulegt. Med pessari adferdarfraedi ma koma i veg fyrir malefnaagreining pegar
kemur ad eiginlegu geedamati.

Ef hlutlaegni pess sem sinnir geedamati er stefnt i haettu eftir vidreedur um akvedin malefni, pa aetti félagid ad
tilnefna annan til verksins.

9. Skjolun, vardveisla gagna og gagnaoryggi

9.1 Stefna og verklagsreglur er varda skjolun

Félagid hefur sérstaka stefnu og verklagsreglur um skjolun. Er par tilgreint pad magn og umfang vinnugagna sem
krafist er i 6llum verkefnum og i almennri notkun félagsins, likt og tilgreint er i handbdk pessari og snidmatum
sem notud eru vid endurskodunarvinnu. par kemur einnig fram stefna og verklagsreglur um skjolun & virkni
einstakra patta gaedakerfisins. bessar verklagsreglur er ad finna i endurskodunarhandbdk sem fylgir sem vidauki
vid pessa handbok.

bessar verklagsreglur tryggja ad skjolunin sé naegjanleg og videigandi til ad syna fram a:
e AQ farid sé eftir kr6fum hvers pattar gaedakerfisins.
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e AQd vinnupappirar séu studningur vid aritun endurskodandans i samraemi vid fagstadla, stadla félagsins
og videigandi 16g og reglur.

o AJ geedaeftirliti endurskodunarverkefna hafi verid lokid & eda fyrir dagsetningu aritunar
endurskodandans (ef vid 4).

9.2 Skjolun & vinnupappirum vid endurskodun
Pad er stefna félagsins ad i vinnupappirum sem snua ad endurskodunarverkefnum megi finna medal annars
eftirfarandi:

e  Gatlista eda minnisatridi vegna skipulagningar endurskodunar.

e  Upplysingar um paer sidferdislegu krofur sem gerdar eru til endurskodandans.

e Upplysingar um 6haedi endurskodandans og 6ll dlitaefni sem upp hafa komid vardandi dhadi.

e Nidurstddur mats a pvi hvort sampykkja eigi nyjan vidskiptavin, eda aframhaldandi vidskipti vid eldri
vidskiptavin.

e Hvada adferdir eru notadar til ad meta haettuna a verulegri skekkju vegna sviksemi eda skekkna i
reikningsskilunum.

e  Edli, timasetningu og umfang endurskodunaradgerda til ad bregdast vid dhaettumati a pvi hvort veruleg
skekkja sé i reikningsskilunum. bar & medal nidurstodur og alyktanir pessara endurskodunaradgerda.

e  Edli, umfang og peer alyktanir sem dregnar voru af rddgjof sem leitad var eftir.

o  Oll samskipti, baedi it 4 vid oginn 4 vid.

o Nidurstodur gedaeftirlits sem var lokid a eda fyrir dagsetningu aritunar endurskodandans.

e Stadfestingar pess efnis ad 6ll alitaefni sem upp hafa komid vid endurskodunina séu leyst med dyggjandi
hzetti og 4n pess ad unnt sé ad draga nidurstédurnar i efa.

e Nidurstddur pess efnis ad naegjanlegra og videigandi gagna vegna endurskodunarinnar hafi verid aflad
og pau stydji vid aritun endurskodandans.

e  AQ buid sé ad ganga fra 6llum vinnupappirum med videigandi sampykki og arsmoppunni lokad.

pad er stefna félagsins ad endurskodunarmoppu sé lokad innan 60 daga eftir dagsetningu aritunar i samraemi vid
akvaedi ISA 230.14-16.

Geyma skal alla vinnupappira i ad minnsta kosti 7 ar, svo eftirlitsadilar geti framkveemt attekt a virkni
gaedakerfisins og félagid uppfylli krofur fagstadla, laga og reglna.

9.3 Skraning 4 geedamati

Gadamatsmadur sem er ad sinna gaadamati fyrir einsték endurskodunarverkefni skal fylla Gt stadladan gatlista
og skjala adra vinnupappira til sénnunar pvi gaedamatid hafi farid fram. Jafnframt skal notast vid par til gerdar
valmyndir i Descartes. Slikir vinnupappirar skulu innihalda stadfestingar pess efnis ad:

e Utanadkomandi sérfreedingar sem radnir voru til ad sinna gaedamati hafa verid haefir til peirra verka.
e  Gadamatinu hafi verid lokid a eda fyrir dagsetningu aritunar endurskodandans.

e AJ sa sem sinnti geedamati hafi ekki ordid vis ad neinu 6ljosu eda utistandandi alitaefni, sem gaeti leitt
likum ad pvi ad alyktanir endurskodandans og endurskodunarteymisins hafi verid ovideigandi.

9.4 Vardveisla gagna og gagnaodryggi

Fyrirtaekid hefur sett sér stefnu og verklagsreglur sem snta ad vardveislu gagna og gagnaodryggi. Markmid pessara
verklagsreglna er ad tryggja 6rugga vorslu gagna, takmarkadan adgang ad gognum og unnt sé ad nalgast gogn a
audveldan hatt, ef til pess eru réttar heimildir.

bessar verklagsreglur taka mid af mismunandi kr6fum um vardveislu gagna, s.s. til ad maeta porfum félagsins eda
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til ad uppfylla lagaskilyrdi. Verklagsreglur pessar fylgja sem vidauki vid pessa handbdk.

Allir vinnupappirar, skyrslur og 6nnur gogn sem félagid hefur utbuid eda safnad saman, par med talid vinnugogn
sem hafa verid utbuin af vidskiptavininum, skulu flokkast sem trdnadargdgn og adgangur ad peim takmarkadur
og hddur adgangsheimildum.

Endurskodandi verkefnisins og faglegur framkvaemdastjori purfa ad sampykkja beidnir pridja adila um adgang ad
vinnupappirum og afhending gagna fer ekki fram fyrr en petta sampykki hefur verid veitt.

Vinnupappirar skulu ekki afhendir pridja adila nema:

e Vidskiptavinurinn hafi skriflega heimilad pad.

e Um sé a0 raeda faglega skyldu til pess ad greina fra upplysingunum.

e Um sé ad raeda krofu i krafti ddmurskurdar eda annars réttargjornings um afhendingu gagna.
e  Dbess sé krafist i I16gum.

Upplysa verdur vidskiptavininn og afla skriflegs sampykkis hans, adur en vinnupappirar eru lagdir fram til
yfirferdar nema slikt sé bannad med I6gum. Skriflegrar heimildar skal aflad ef um er ad raeda beidni til ad skoda
gogn fra hugsanlegum kaupanda, fjarfesti eda lanveitanda. Leita skal 16gfraediradgjafar ef vidskiptavinur veitir
ekki leyfi til naudsynlegrar afhendingar upplysinga.

Sé um ad reda malaferli, hugsanleg malaferli eda opinbera rannsékn skal ekki afhenda vinnupappira nema ad
undangenginni l6gfraedirddgjof.

Gogn skulu vardveitt i pann fjolda dra sem hér segir:

Varanleg gogn (stofnméppur) 25 ar
Uppgjorsmoppur 7 ar
Endurskodunarmoppur 7 ar

Halda skal adgengilega, varanlega skraningu a ollum gégnum sem geymd eru utan félagsins og sérhver
geymslueining 4 ad vera merkt a videigandi hatt, svo ad audvelt sé ad greina og na fram gdégnum. S3a eigandi sem
ber abyrgd a skrifstofustjorn og adstodu félagsins, skal sampykkja eydileggingu gagna og halda skal varanlega
skra yfir pad efni sem hefur verid eytt.
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10. Vidauki I: Starfsreglur um viobrogd vio 6gnunum vid ohzedi

1.

Reglur pessar eru settar i peim tilgangi adstoda framkvaemdastjéra og endurskodendur Endurskodunar og
radgjafar ehf ad uppfylla 6haediskrofur sidareglna FLE. Reglur pessar eru tulkun Endurskodunar og radgjafar
ehf d@ 4durnefndum reglum og segja til um med hvada haetti koma skal a varddarradstéfunum par sem égnun
vid 6haedi er eytt eda dregid Ur pannig ad hin sé aszettanleg.

[ starfsreglum pessum er eingdngu tekid a peim éhaedisreglum sem taldar eru vera 6ljésar og mikilvaegt ad
marka sér stefnu i. Ef vafi kemur upp um hvort 6haediskrofur séu uppfylltar og svor ekki ad finna i pessum
starfsreglum, skal visa slikum malum til framkvamdastjdra eins og kvedid er 8 um i geedahandbdk félagsins.

{ upphafi kafla 290 i sidareglum FLE er fjallad um samstarfsfyrirtaeki og hvernig dhaediskréfur na til slikra
fyrirteekja. Pad er tulkun Endurskodunar og radgjafar ehf ad fyrirtaeki a3 vegum hluthafa teljast ekki til
samstarfsfyrirtaekja i samrami vid skilgreiningu i grein 290.13 i sidareglum FLE, enda tengjast slik fyrirtaeki
félaginu ekki ad 6dru leyti en pvi ad eigendur peirra eru jafnframt eigendur Endurskodunar og radgjafar ehf.
Fyrirtaekin teljast i samkeppni vid hvort annad a svidum odendurskodadra reikningsskila og annarrar
fjdrmalapjénustu og munu ekki visa verkefnum til hvors annars nema a vettvangi Endurskodunar og radgjafar
ehf og pa i samraemi vid pa poknunarskiptingu, sem par er skilgreind.

Hja Endurskodun og radgjof ehf skal pad gilda, ad ef endurskodandi sinnir peim pjonustupattum sem lyst er i
5 gr. pessa starfsreglna, skal hann ekki sinna endurskodun samhlida. Endurskodunin flyst pa til annars
endurskodanda, eins eda fleiri, innan Endurskodunar og radgjafar ehf og eftirfarandi skilyrdi skulu uppfylit:
a. Sa endurskodandi sem sinnir umraeddum pjonustupattum skal ekki vera hluti af
endurskodunarteymi vidkomandi vidskiptavinar, né sinna gaedaeftirliti vegna vidkomandi
vidskiptavinar.
b. Sa endurskodandi sem sinnir umraeddum pjonustupattum skal ekki hafa adgang ad
endurskodunargégnum endurskodunarteymisins, hvorki & pappir, rafraanum gagnadrifum eda
i Descartes.
c. beir pjonustupeettir sem um raedir, skulu ekki innheimtir i gegnum Endurskodun og radgjof ehf
og skulu reglur um eigandahlut og hlut félagsins ekki gilda um pd pjonustupaetti.
d. Eigandahlutur vegna endurskodunar skal faerast yfir til pess endurskodanda sem sinnir
endurskodun i samraemi vid reglur félagsins um framsal eigandahluta.

5. Ef endurskodandi sinnir eftirfarandi pjonustupattum getur hann ekki aritad reikningsskilin

endurskodunararitun. Skiptir pa engu hvort adrir starfsmenn sem vinna fyrir hans hond og eru undir hans
abyrgd vinna verkefnid eda veita umraedda pjénustu:
a. Feerir bokhald med reglulegum haetti. Undanpaga fra pessu er pé ef bokhald er mjog litid.
b. Sinnirlaunaudtreikningum, VSK uppgjorum eda 6drum tengdum verkefnum.
c. Veitir skattaradgjof, p.e. rddgjof vardandi skattaskipulagningu eda skattalegt hagraedi.
Utreikningar skatta falla ekki undir petta akvaedi sbr. 6.b.
Sinnir innri endurskodun.
Sinnir stjornunarhlutverki hja vidskiptavini.
Adstodar og rddleggur vid honnun og innleidingu innra eftirlits.
Veitir verdmatspjonustu.

S @ o o

Veitir l6gfraedipjonustu.

Veitir rddningarpjonustu.

j.  Veitir rddgjof i soluferli eda vid fjarhagslega endurskipulagningu.
k. Veitir adstod vid fjarmognun.

I.  Veitir radgjof vid uppbyggingu.
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6. Pad er mat Endurskodunar og rddgjafar ehf ad eftirfarandi pjonustupaettir skapi ekki pad mikla
sjalfsmatségnun ad frekari varudarradstafanna sé porf og er pvi endurskodun samhlida heimil.
Endurskodandinn skal pé eingdngu vera radgjafandi en ekki taka akvardanir fyrir hond vidskiptavinar svo
skilyrdi pessar greinar geti talist uppfylit:

a. Uppsetning arsreiknings.

b. Leidbeiningar um beitingu reikningsskilastadla eda -reglna og upplysingakrofur arsreikninga.

c. Utreikningur skatta.

d. Gerd skattframtals, skil launamida, hluthafamida, verktakamida og annarra gagna til
skattyfirvalda eda arsreikningaskrar.

®

Adstod vid samskipti vid skattyfirvold, ss. svarbréf vegna fyrirspurna.

f.  Uppgjorstengd vinna, ss. uppreikningur ldna, afstemmingar einstakra lida o.s.frv. Ef
endurskodandi kemur med tillégu ad mati i reikningsskilum, ss. nidurfaerslum eigna, afskriftum,
virdisryrnun o.s.frv. gilda p6 akvaedi 4. gr.

g. Gerd tillagna ad loka- og millifaerslum. Ef endurskodandi feerir milli- og lokafeerslur, eda adrar

bokhaldsfaerslur i békhald félagsins gilda akvaedi 4. gr.

11. Vidauki ll: Starfsreglur um gagnaoryggi

1. Reglum pessum um gagnaoryggi er tlad stydja vid stefnu félagsins um 6rugga vardveislu upplysinga og til
ad tryggja ad haegt sé med sem o6ruggustum haetti ad standa vid trunadaryfirlysingar eigenda og annarra
starfsmanna gagnvart félaginu og trunadaryfirlysingar peirra og félagsins i heild gagnvart vidskiptavinum pess.

2. GOgn a pappirsformi skulu geymd tryggilega, par sem hindradur er allur évidkomandi adgangur ad peim og
skulu pau geymd i laestum hirslum, ef talin er porf a.

Gogn a rafrenu formi skulu vardveitt & 6ruggum netpjénum, sem vardir eru med eldveggjum og 6drum
vidurkenndum radum eins og tidkast hverju sinni og samkvaemt reglum settum af framkvamdastjora. Télvur
eigenda og annarra starfsmanna, er kunna ad geyma gdgn um samstarfsmenn, félagid eda vidskiptavini pess,
skulu laestar med lykilordi og dulkédadar svo ekki verdi med audveldu méti haegt ad nalgast upplysingarnar
ef upp kemur pjéfnadur a télvubinadi. Gégn er kunna ad berast med télvupdsti skulu tafarlaust vistud nidur
a 6ruggan netpjon, um leid og feeri gefst.

3. Vi0 flutning & gégnum skal geeta fyllstu varddar og skulu gogn avallt flutt i vatnsheldum og helst laestum, par
til gerdum hirslum, s.s. toskum og pokum. Aldrei skal skilja vid gdognin @ medan a flutningi stendur eda uns
pau eru komin i hendur peirra sem pau eru atlud, eda uns pau eru komin & 6ruggan stad, eins og i
skrifstofuhusnaedi félagsins eda hja Hlutahafa eda heimili starfsmannsins, ad fengnu leyfi vidskiptavinar og i
tilfelli starfsmanna, ad fengnu leyfi pess eiganda er peir starfa fyrir, eda framkvamdastjéra.

Enn fremur skal flytja rafreen gogn & laestum fartdlvum med dulkdédun, eda & leestum og dulkédudum
minnislyklum. Enn fremur skal ekki skilja vid adur nefndar fartélvur eda minnislykla fyrr en gognin eru komin
a Oruggan stad.

4. Flutningur gagna er avallt 4 dbyrgd pess sem flytur pau, uns pau eru komin i hendur pess sem pau eru ztlug,
eda a oruggan stad i skrifstofuhisnaedi viokomandi eiganda ad félaginu. Ef starfsmadur treystir sér ekki til ad
flytja, eda geeta gagna sem hann er bedinn fyrir, skal hann radfaera sig vid sinn yfirmann, oryggisstjora eda
framkveemdastjora félagsins um adrar leidir vid ad koma gognum a milli stada.
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5. Ef eigandi eda starfsmadur feer beidni fra samstarfsmanni, vidskiptavini eda pridja adila um ad veita
upplysingar er varda pann adila, eda adra og einhver vafi leikur a hvort réttmaett eda edlilegt sé ad veita peaer
upplysingar skal hann radfzera sig vid framkvaemdastjoéra.

12. Vidauki lll: Endurskodunarhandbodk

Endurskodunarhandbdk pessari er zetlad ad veita endurskodendum og starfsfolki Endurskodunar og radgjafar ehf
starfsreglur um fragang verkefna sem unnin eru i nafni félagsins. Handbokin skiptist i eftirfarandi peetti:

1. Reglur Um fragang VINNUPAPPITa.....cceuieeeieiereee st ietisee e e et et etesetesaseste e sesssesteses et sseesesarsssesessesersasassasesensasanas bls.31
2. Notkun ENndurskoGUNarhUEDUNGGAN .........ccccuiceiririeeete ettt et s sses st s e et ss s s s st tesesebe s anannaes bls.31
3. Abyrgd Medlima eNAUISKOGUNAILEYMIS............eeueeeeeeeeeeeseeeesseessesessesssesessssesssessesesessssssssesesesessssssesssesessesssssseas bls.32
4.  EndurskoBunarmappa O UPPEJOrSIMAPPA .....cceceeerererereucremesreruseestsessssesesesesesessesesttsssesssstsssaesssesssssssnsssnssesssesssnenes bls.32
5. Heiti vinnupappira og vistun i endurskoGUN@rMOPPU.......ccceurereueeueuririrenistereieineseseesessesesese s sseseeseseessesenes bls.33
6. Reglurum onnur verkefni en endurskOGUN........c.eeiiiiiiiecciie e e e et e e e e saaeee s bls.33
7. Oendurskodud reikningsskil 16g um Arsreikninga Nr. 3/2006.........c.cceveeuerrereeeereresseeeesessesessessesessessesnsens bls.33
8. 0 endurskodud reikningsskil, ISRS A410..........c.cceveeeereeeseeeeeeseseseeseesseessesesessesssessesssesesessessesssssess s sssessesssesseees bls. 33
9. K ONMNUNAIAITEANIT . c.veteeteeietisereee e sttt st st et e bt et e e s b e e aeeae et e besbe e eesbesbeentesbesseeseesensesbeensensesbesbeen bls. 34
10. Stadfestingar fjArhagSUPPIYSINGD ....oouiiiieiiiriiiiee et sttt bbb bls. 34
11. Leidbeiningar um einstaka paetti endUrskOBUNAr........ccceviiriiiieiinie e bls. 36

A og B hluti eru starfsreglur sem gerd er krafa um ad endurskodendur og starfsfélk Endurskodunar og radgjafar
ehf tileinki sér. C hluti eru leidbeinandi tilmaeli sem fylgja skal eftir vid endurskodun reikningsskila eda adra
pjénustu.

12.1 Reglur um fragang vinnupappira

1. Vid fragang vinnupappira skal hafa ad leidarljési ad annar endurskodandi sem pekkir ekki til verkefnisins,
geti yfirfarid vinnupappira og komist ad nidurstédu um helstu alitaefni endurskodunarinnar og hvada
endurskodunarvinna var framkvaemd.

12.2 Notkun Endurskodunarhugbunadar

1. Oll endurskodunarverkefni skal skjala i Descartes endurskodunarhugbunadinum. Allir medlimir
endurskodunarteymisins skulu hafa adgang ad skra i Descartes fyrir vidkomandi vidskiptavin og skal skrain
vistud a midlaagum gagnagrunni. Ef ekki er unnt ad gera skrana adgengilega i rauntima skal afrit af henni
vistud & midleegum stad, eftir ad endurskodunarmoppu hefur verid lokad.

2. Descartes hugbunadurinn skal veita yfirsyn yfir pd vinnupappira sem notadir eru til studnings aliti
endurskodandans. Visa skal i vinnupappira, eda adrar valmyndir innan kerfisins, par sem vid a. Sa
starfsmadur sem Utbyr vinnupappir skal kvitta fyrir med upphafsstofum sinum i par til gerdum valmyndum
kerfisins. Dagsetning skal vera pegar endurskodunaradgerd er framkvaemd.

3. Fylla skal at allar videigandi valmyndir og nota kosti hugbunadarins par sem pad 4 vid en skraning skal einnig
taka mid af edli og umfangi verkefna hverju sinni og 6drum undirliggjandi vinnupappirum. Fordast skal
tviverknad i skraningum.

4. Endurskodunarfyrirmaeli og skraningar nidurstadna skal skjala i Descartes (procedures templates) fyrir hvern
og einn lid asamt 6drum undirliggjandi gégnum ef videigandi.

5. Allir vinnupappirar vidkomandi verkefnis og frekari undirgdgn skulu skjolud a videigandi lidi i Descartes.
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12.3  Abyrgd medlima endurskodunarteymisins

1. Yfirferd vinnupappira og skjolunar i Descartes, sem utbunir eru af starfsfélki, skal gerd af haerra settum
starfsmanni innan endurskodunarteymisins, eda adalendurskodenda. Skal skjala yfirferdina med pvi ad
notast vid ,reviewed” hnappa i Descartes, par sem vid verdur komid. Ekki er porf & ad yfirfara
vinnupappira ef adalendurskodandi eda haestrddandi medlimur endurskodunarteymisins Utbjo
vinnupappirana sjalfur.

2. Ef ekki reynist unnt ad kvitta Ut vinnupappira eda yfirferd peirra i Descartes, ss. par sem adalendurskodandi
eda adrir medlimir endurskodunarteymisins eru ekki skradir notendur i kerfinu, er fullnaegjandi ad
vidkomandi starfsmadur merki Gtprentanir med upphafsstéfum sinum og geymi i endurskodunarméppu. A
petta baedi vid kvittanir i samraemi vid lid A.3 og A.7.

3. Adalendurskodanda er pd skylt ad yfirfara — Sampykki vidskiptavinar og stadfesta vinnupappirinn med
undirritun sinni.

4. Ef verkefni skal sata geedamati, skal sd sem sinnir geedamatinu notast vid vinnupappirinn — Yfirferd
endurskodunarverkefnis og taka afstodu til peirra atrida sem par eru nefnd.

12.4 Endurskodunarmappa og uppgjorsmappa

1. Vinnupappirum vegna endurskodunar reikningsskila skal skipt i tvaer méppur:
e Uppgjérsmappa sem inniheldur helstu upplysingar sem snuda ad uppgjorum ss. afstemmingar,
utreikninga, afrit af mikilvaeegum gégnum, millifaerslur, lokafzerslur, vinnusalddlista o.fl.

e Endurskodunarmappa sem inniheldur pappira sem tilheyra eingéngu endurskoduninni sem slikri. Pegar
visad er i vinnupappira i Descartes skal eingéngu visad i pappira i endurskodunarmoppu.

o Oll gégn i endurskodunarméppu skal skjala @ videigandi lidi i Descartes innan 60 daga frd dritun sbr. Lid
9.2 i gaedahandbok.

2. Almennt séd parf ekki ad vera afrit af gognum i endurskodunarméppu, sem er ad finna i uppgjérsmoppu. bPo
skulu gégn sem mikilvaeg eru vid endurskodunina vera skjolud i endurskodunarméppu, jafnvel pé pau séu til
uppgjorsmoppu. Pa skulu eftirfarandi gogn avallt vera til stadar i endurskodunarmoéppu ef videigandi:

e Undirritadir arsreikningar.

o Adalbdk.

e  Skattautreikningar og afstemming tekjuskattskuldbindingar.

e Sundurlidun vidskiptakrafna, ldnadrottna eda annarra verulega krafna og/eda skulda.
e  Afrit af afstemmingum & verulegum lidum.

e Yfirlit yfir langtimaskuldir.

e  Fyrningarskyrslur.

Afrit af samningum.

3. Saendurskodandi sem annast uppgjorsvinnu og bdkhald, annast skjélun og geymslu vinnupappira i
uppgjérsmoppu.
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4. Ef Endurskodun og radgjof ehf hafa eingdngu verid radnir til ad endurskoda reikningsskilin, en uppgjorsvinna
og uppsetning arsreiknings er i hondum annarra adila, sem eru 6tengdir Endurskodun og radgjof ehf skulu
upplysingar sem annars tilheyrdu uppgjorsmoppu og eru naudsynlegar vid endurskodunina, skjaladar
i endurskodunarmoppu.

12.5 Heiti vinnupappira og vistun i endurskodunarmoppu

1. Vinnupappirar i endurskodunarméppu skulu vistadir undir viskomandi verkefni & sameignardrifi.
2. Flokkun vinnupappira skal vera i samraemi vid undirliggjandi lid arsreiknings hverju sinni.

3. Vinnupappir skal einkenndur med visun i heiti viokomandi lidar i arsreikningi. Daemi, vinnupappir vegna
vidskiptakrafna skal vistadur i sérstakri moppu sem ber heitid vidskiptakrofur, undir heitinu ”Vidskiptakrofur-
END 20XX” i endurskodunarmoppu.

Vidskiptakrafur

B3] VM-END 2023

4. Oll gdgn sem tengjast stadfestingarvinnu vidkomandi lidar skulu flokkud og vistud i viskomandi méppu.
Daemi, stadfestingarbréf vidskiptamanna skulu vistud i méppuna "Vidskiptakrofur”.

12.6 Reglur um 6nnur verkefni en endurskodun

Eftirfarandi reglur skulu gilda um 6ll pau verkefni,, 6nnur en endurskodun sem kunna ad verda unnin i nafni
félagsins. Undanskilin er pé uppgjorsvinna eda 6nnur svipud pjonusta sem kann ad vera veitt samhlida
endurskodun, jafnvel pétt su pjonusta sé unnin af endurskodanda utan endurskodunarteymis.

Med verkefnum sem ,,unnin eru i nafni félagsins” er att vid verkefni par sem tilgreint er i aritun eda skyrslum
ad unnin séu af Endurskodun og radgjof ehf. Reglur pessar na ekki til verkefna sem eigendur eda starfsmenn
kunna ad vinna i eigin nafni, eda nafni annarra fyrirtaekja og eru pannig ekki & abyrgd félagsins og
framkvaemdastjora.

12.7 Oendurskodud reikningsskil, I6g um &rsreikninga nr. 3/2006

1. Oll 6endurskodud reikningsskil sem unnin eru i nafni félagsins skulu unnin i samraemi vid 16g um arsreikninga
nr. 3/2006.

12.8 Oendurskodud reikningsskil, ISRS 4410

1. Ef dskad er eftir pvi af stjiornendum vidkomandi félags ad dendurskodad verkefni sé unnid i samraemi vid stadal
ISRS 4410, Engagements to compile financial statement, skal pad gert i samraemi vid gildandi akvaedi og krofur
stadalsins. [ handbdk pessari er minnst 4 pau helstu dkvaedi sem hafa ber i huga og kvedid 4 um ndnari reglur,
par sem vid a er vardar ISRS 4410.

2. Helsti mundurinn a dendurskodudum reikningsskilum i samraemi vid ISRS 4410 og endurskodudum
reikningsskilum felst i pvi ad endurskodandanum ber ekki ad kanna areidanleika gagna og upplysinga sem
koma fram i arsreikningi, pegar um dendurskodud reikningsskil skv. ISRS 4410 er ad raeda.

3. Endurskodandinn skal fylgja sidareglum FLE hvad vardar heilindi, hlutlaegni, faglega haefni og varkarni,
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10.

tranad, faglega hegdun og taeknipekkingu. Honum ber poé ekki ad fylgja kréfum um Ohaedi. Ef
endurskodandinn uppfyllir ekki 6haediskrofur ber honum po ad greina svo frd i aritun sinni a
reikningsskilin.

Endurskodandinn skal tryggja ad pad sé skilningur milli félagsins og vidskiptavinarins um tegund
vidskiptasambandsins. betta maetti gera med radningarbréfi. Oll vidskiptasambénd um éendurskodud
reikningsskil sem unnin verda i nafni félagsins skulu vera skjalfest i upphafi med radningarbréfi eda
pjénustusamningi par sem kvedid er & um ad hér sé ekki um endurskodun ad reda og ad abyrgd a
reikningsskilum hvili & stjornendum.

Uppfylla skal peer skjolunarkréfur sem kvedid er @ um i stadli ISRS 4410, ss. peim sem snua ad
radningarskilmalum og pekkingu a rekstrarumhverfi vidskiptavinarins. Gogn pessi skulu vistud a sameignardrifi
undir heiti verkefnis.

Arsreikningurinn skal bera med sér ad hann sé éendurskodadur.

Aritanir a dendurskodud reikningsskil skulu uppfylla kréfur ISRS 4410. bar skal koma fram ad fylgt sé stadli ISRS
4410.

Eingdngu eigendum og starfandi l6ggiltum endurskodendum Endurskodunar og radgjafar ehf. er heimilt ad
arita 6endurskodud reikningsskil i nafni félagsins.

Vid gerd arsreikninga, par sem uppgjorsvinnan er gerd i nafni félagsins, skal notast vid stadlad
arsreikningaform sem synir paer lagmarks framsetningar- og skyringarkréfur sem drsreikningurinn parf ad
uppfylla. Einnig skal notast vid stadlada vinnupappira um uppgjor einstaka lida, par sem pvi verdur komid vid.
Setja skal sérstakar starfsreglur um fragang arsreikninga sem unnir eru i nafni félagins, sem hluthéfum er skylt
ad fylgja.

Framkvaemdastjori ber abyrgd a gedakerfi félagsins. Skal hann gera Gttektir a arsreikningum sem unnir eru i
nafni félagsins, reglulega til ad tryggja ad peir uppfylli pau ldgmarksskilyrdi sem sett hafa verid i starfsreglum.

12.9 Konnunararitanir

1.

Allar kdnnunararitanir i nafni félagsins skulu uppfylla kréfur stadla ISRE 2400 og ISRE 2410 um kannanir a
reikningsskilum vegna reikningsarsins 2012 og sidar. Fram ad peim tima skal stydjast vid gdda
endurskodunarvenju, en akvaedi sem hér koma 3 eftir eiga engu ad sidur vid.

Krofur geedahandbdkar pessarar eiga jafnt vid um kdnnunardéritanir og endurskodun. S6mu krofur eru geréar
um uppfyllingu éhaedisreglna, monnun verkefna, aritun endurskodenda og o.s.frv. likt og gerdar eru til
endurskodadra verkefna.

Tilgangur med konnun a arsreikningi eda milliuppgjori er ad gefa alit endurskodandans a pvi hvort eitthvad hafi
komid upp vid kdonnunina sem gefi tilefni til ad reikningsskilin gefi ekki glogga mynd af rekstri og efnahag og
séu ekki i samraemi vid settar reikningsskilareglur. Alit endurskodandans er pvi neikvaed stadfesting, p.e.
hann stadfestir ad hafa ekki ordid var vid neitt athugavert, i stad pess ad stadfesta ad arsreikningurinn sé
laus vid verulegar skekkjur eins og gert er vid endurskodun arsreikninga. Konnun felur fyrst og fremst i sér
fyrirspurnir til stjornenda og greiningaradgerdir.

Ef kénnun nzer til milliuppgjors, par sem Endurskodun og radgjof ehf eru jafnframt endurskodendur
arsuppgjors, skal skjalfest i radningarbréfi vinnu tengda milliuppgjérum. Skal par koma fram tilgangur med
konnun og ad hvada leyti kdnnun er frabrugdin endurskodun. Ef radningarbréf er i gildi sem tekur ekki a
kénnun & milliuppgjorum skal Utbua sérstakt radningarbréf vegna pess, sem vidbot vid eldra bréf.

Ef Endurskodun og radgjof ehf drita reikningsskil eingdngu kdnnunararitun, skal gera radningarbréf sem
utlistar abyrgd endurskodandans og stjornenda i pvi sambandi og med hvada heaetti kénnun er dlik
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endurskodun.

Skjolun vinnupappira vegna kdnnunar milliuppgjora skal fara fram i Descartes. Einstakir vinnupappirar, sem
snua sérstaklega ad milliuppgjori en nytast ekki vid endurskodun arsuppgjérs, skulu adgreindir fra
vinnupappirum sem snda ad arsuppgjori med greinanlegum haetti.

Ef Endurskodun og radgjof ehf arita reikningsskil eingdngu kdnnunararitun, skal fylgja stadli ISRE 2400 og
nota skjolunarkroéfur Descartes (Utgafa 3.7 og sidar).

12.10 Stadfesting fjarhagsupplysinga

1.

Vid stadfestingu fjarhagsupplysinga sem unnin eru i nafni félagsins skal fylgja stadli ISA 805 endurskodun
hluta reikningsskila eda einstakra reikningslida, eftir pvi sem vid a.

Reglur um gaedaeftirlit, sem settar eru i 6. kafla geedahandbdkar pessarar eiga jafnframt vid um stadfestingu
fjarhagsupplysinga. Vid geedaeftirlit skal sja til pess ad krofur pessa vidauka og stadals ISAE 3000 séu
uppfylltar.

Endurskodandi skal uppfylla A og B hluta sidareglna FLE pegar kemur ad stadfestingu fjarhagsupplysinga.
Felur slik krafa i sér mat &4 6hadi endurskodandans. Einnig skal leggja mat 4 6haedi félagsins gagnvart
viokomandi vidskiptavini, eda verkefni.

Endurskodandi skal stadfesta verkefnid med radningarbréfi eda pjénustusamningi, par sem verkefnid er
utlistad, komast ad samkomulagi um poknun og abyrgd endurskodandans. Allir verksamningar skulu gerdir
i samradi vid framkvaemdastjoéra.

Skyrslur vegna verkefna sem afhentar kunna ad verda mega eingdngu vera aritadar af endurskodendum
Endurskodunar og radgjafar ehf.

Endurskodandi skal skipuleggja vinnu sina vegna verkefnisins, leggja mat a helstu ahaettupeetti og safna
naudsynlegum gdgnum til ad stydja vid nidurstodu sina. Vista skal 61l gégn, annadhvort rafreent eda a pappir,
med sambaerilegum haetti og gert er med endurskodunarmoppur. Gogn skal geyma i 7 ar. Nota skal
Descartes til ad uppfylla skjolunarkrofur (Utgafa 3.7 og sidar) par sem pvi verdur komid vid. Ef ekki er unnt ad
nota Descartes vid skjolun, ss. vegna pess ad endurskodandi hefur ekki adgang ad Descartes, skal hann
uppfylla skjdlunarkréfurnar med 6drum haetti.
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13. Vidauki IV: Endurskodunarhandbdk, leidbeiningar um einstaka paetti
endurskodunar

{ pessum hluta endurskodunarhandbdkarinnar er ad finna leidbeiningar fyrir einstaka hluta endurskodunarinnar.

Umfjoéllunin midast vid einstakar valmyndir i Descartes.

1.
2.
3
4.
5
6
7

13.1

d)

Upphaf endurskodunar (A hlUti DESCAITES) .......uveeiiiieeeiieeccieee e citeeeere e e e e str e e e eare e e snreees crveeessreeeas bls. 37
Upphafsendurskodunargégn og dhaettugreining (B hluti DeSCArtes)........cccveveevererienieninenienieieeseeeeeenes bls. 39
Akvordun mikilvaegismarka (DESCArtES BB):.........cuvivreerereeeeiireeeseeeessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssens bls.41
Innra eftirlit og mat @ dhaettu (B-C hluti DESCArtS).....cceieeeeieeeeierieseeieeestt s e e e e e e e e e e e eeeeeeeeaseeaeeeaaaes bls. 43
GagnaendurskoGUN (C hIUti DESCAMTES).....ccvecueecuieriiereiieeeie et erte e e e erte e teestaeseesasesssesrsaeaseenseeseesseenseennes bls. 45
UPEAKSTIERBI.....cvvovevveeieieeseeae e e saesa et a et a sttt sttt bbb bbb bbbt bbb bbb bbb bls. 50
Lok endurskoBuNnar (E NIULi DESCATES)...ccuiccueeiueeiieeeeeieesieesteseestesetesteesaesaes s sasaeesatenaeessaneesssnneesen e bls. 52

Upphaf endurskodunar (A hluti Descartes)
Sampykki vidskiptasambands

a) Vid upphaf endurskodunar skal fylgja ferli sem utlistad er i A2 i Descartes fyrir sampykki
vidskiptavinarins. Fylla skal Gt vinnupappirinn ”Pre-Audit — Sambpykktarferli”. Sampykki
vidskiptasambands. A pad baedi vid pegar verkefni er endurskodad i fyrsta skipti eda ef um
aframhaldandi vidskiptasamband er ad raeda.

b) Listinn skal utfylltur af adalendurskodanda, medendurskodanda eda verkefnastjora. b6 skal
adalendurskodandi stadfesta sampykkt vidskiptasambands med aritun sinni.

Ahzettumat verkefnis

Adalendurskodandi skal leggja heildsteett mat 4 3ahesettu vegna verkefnisins vid sampykki
vidskiptasambandsins. Ahaettumatid er prenns konar, litil 4haetta, dhaetta { medallagi eda mikil dhaetta.
Ahaetta skal teljast i medallagi nema adsteedur kalla 4 breytt dhaettumat.

Adstaedur sem kalla & haerra dhaettumat:

¢ Heilindi stjérnenda eru dregin i efa.

o Rekstur félagsins eda lagaumhverfi pess er flokid.

¢ Veenst er pess ad bokhaldsgdgn séu dareidanleg, eda adrar takmarkanir @ umfangi endurskodunar,
¢ Notendur reikningsskila margir og fjarhagslegar akvardanir verda teknar a grundvelli peirra.

Adstedur sem kalla a laegra ahaettumat:

¢ Adalendurskodandi hefur att gott vidskiptasamband vid vidskiptavin i langan tima.
¢ Innra eftirlit gott og virkt.
e Rekstur er einfaldur, faerslur faar og adgengi ad gégnum gott.

Vid fyrstu endurskodun skal ahaetta verkefnis aldrei metin laegri en i medallagi, endanlegt dhaettumat skal
b6 meta Ut fra faglegu mati og efahyggju og taka breytingum i samraemi vid pa nidurstodu.

Eftirfarandi skal gilda fyrir verkefni par sem ahatta er metin mikil:

o Ahaettumat { C4 skal aldrei metid laegra en Medium, endanlegt dhaettumat skal pé meta Gt fré faglegu
mati og efahyggju og taka breytingum i samraemi vid pa nidurstodu.
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¢ Radningarbréf skal eingdngu na til eins ars.

3. Radningarbréf

a) Afla skal stadfestingu a vidskiptasambandi med radningarbréfi. Notast skal vid fyrirmyndir
Endurskodunar og radgjafar ehf. Best er ad baedi s sem ber abyrgd a framkveemd reikningsskila
(framkveaemdastjori, fjarmalastjori, forstjori) og sa adili sem ber dbyrgd a stjérnarhattum félagsins
(stjérnarformadur) ariti radningarbréfid.

b) Efvidskiptasamband verdur ekki einskiptis skal meta arlega hvort nytt radningarbréf skuli undirritad,
skal i pvi samhengi horfa til hvort miklar breytingar hafi ordid a stjérn og framkvaemdastjorn félagsins.
Ef notast er vid eldri rddningarbréf skal Utbua stadfestingu a radningarskilmalum sem sému adilar og
taldir eru upp i lid C.1.4 undirrita med visun i skilmala eldra radningarbréfs. Geyma skal innskannad
afrit af undirritudu rddningarbréfi i endurskodunarmoppu og skjalfestu med rafreenum haetti i lid A.2
i Descartes.

4. Endurskodunaraaetlun

a) Gera skal Endurskodunaradzetlun fyrir hvert verkefni. Skal aeaetlunin gerd { samradi vid
framkvaemdastjora. Skal adalendurskodandi og framkveemdastjori tryggja ad verkefnid sé rétt
mannad, baedi hvad vardar faglega getu og hvad vardar timaaaetlanir. Skal endurskodunarazetlun taka
til umfang verkefnis, veentra tima i verkid og timadaetlana, ahaettumati og ahersluatridum sem
skilgreind hafa verid og endurskodunarteymi.

b) Notast skal vid valmynd A4 i Descartes til ad skjala um timaaaetlun. Skjala skal eftirfarandi i pad
minnsta:

c) Tilgreina skal medlimi endurskodunarteymisins i par til gerda valmynd. Notast skal vid starfsheiti og
hlutverk hvers medlims endurskodunarteymisins.

d) Setja skal timamork (deadline) i par til gerda reiti i valmyndinni. Tilgreina skal daetlada dagsetningu,
hvenaer skipulagningu endurskodunar skal lokid (planning), hvenzer fyrsta hluta
endurskodunarvinnunnar skal lokid, ss. kénnun & innra eftirliti og profanir 4 eftirlitspattum (interim
audit), hvenaer endurskodunarvinnu fyrir arsreikninginn skal lokid (YE audit) og hvenaer radgert er ad
arita reikningsskilin (audit report). Sa sem gerir endurskodunaraatlunina skal kvitta it med nafni og
dagsetningu.

e) Tilgreina skal adrar dagsetningar sem skipta mali, ss. adalfund.

f)  Endurskodunardaetlun skal skjalfest med rafraeenum haetti i heild sinni undir lidnum B1.

5. Endurskodunarteymid

{ endurskodunarteyminu eru peir starfsmenn og sérfreedingar sem koma ad endurskoduninni. beir hafa
eftirfarandi hlutverk:

¢ Adalendurskodandi (Partner). Sa endurskodandi sem dritar reikningsskilin og telst eigandi og
abyrgdaradili verkefnisins.

¢ Medendurskodandi (Partner). Endurskodandi sem aritar reikningsskilin med adalendurskodanda.

¢ Verkefnastjori (Manager). Endurskodandi eda hafur og reynslumikill starfsmadur sem annast
skipulagningu endurskodunar, gerd endurskodunarfyrirmaela og skjélun.

¢ Adstodarmadur (Staff). Starfsmadur sem annast einstakar Uttektir og hluta endurskodunarinnar

undir handleidslu haerra setts starfsmanns.
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13.2

e Sérfraedingar (Internal/External expert). Starfsmenn, eda adkeyptir sérfreedingar, sem sinna
radgjof eda uttekt 8 akvednum pattum endurskodunarvinnunnar.

Upphafsendurskodunargogn og ahaettugreining

Upphafsendurskodunargogn
Vid upphaf endurskodunar skal afla upphafsendurskodunargagna. Tilgangurinn er ad leggja grundvoll ad
ahaettumati vid skipulagningu endurskodunar.

Framkvaema skal eftirfarandi endurskodunaradgerdir i pad minnsta:

Upphafsfundur endurskodunarteymis

Upphafsfundir eru til pess ad leida saman mismunandi skodanir og frédleik peirra sem i teyminu eru,
samrama hugmyndir um adgerdir og allt annad sem framundan er.

A fundinum skal reeda eftirfarandi i pad minnsta:

a) Mikilvaegismork.

b) Innsyn medlima endurskodunarteymisins a rekstarumhverfi félagsins.

c) Mogulega vidskiptadahaettu og sviksemisahaettu.

d) Aztlun endurskodunarvinnunnar. Hver skal gera hvad, hvar og hvenaer?
e) Abyrgd & verkefninu og yfirferd vinnupappira.

Skjala skal fundargerdir par sem koma skal fram hverjir eru i endurskodunarteyminu og hvad kom fram.

Skv. krofum ISA skal skjala sérstaklega nidurstédur endurskodunarteymisins um mat sitt a
sviksemisahaettu (ISA 240.44 a)).

Upplysingadflun fra stjérnendum

Kalla skal eftir upplysingum frd stjérnendum vid upphaf endurskodunar. Petta maetti t.d. gera med
fyrirspurnarlistum eda a upphafsfundi med vidskiptavini. EAli peirra upplysinga raedst af pvi hvort um
fyrstu endurskodun er ad reeda eda ekki.

Upplysingar sem kalla skal eftir skv. ISA:

Hvernig stjornendur meta ahaettuna 4 pvi ad skekkja sé i reikningsskilunum vegna sviksemi, med hvada
haetti 16g0 er dhersla 4 ad uppgotva sviksemi med ferlum innan félagsins, samskipti stjornenda vid stjérn
vegna sviksemi og samskipti vid starfsfolk vegna sému mala. (ISA 240.17)

Med hvada haetti stjidrnendur meta porfina @ mati i reikningsskilunum og med hvada haetti slikt mat fer
fram (ISA 540.8).

Adrar upplysingar sem gagnlegar eru:

¢ Mat stjérnenda & rekstrarnidurstodu arsins, baedi fyrir félagid i heild sinni og einstakar rekstrareiningar.
e Mat stjérnenda a rekstrarhaefi félagsins til skemmri og lengri tima,

e Mat stjérnenda a endurfjarmognunarahzattu eda 6drum samskiptum vid fjarmalastofnanir eda
skuldunauta.

eVerulegar breytingar a rekstri.

¢ Nyjar fjarfestingar eda onnur veruleg vidskipti.

e Breytingar a lykilstarfsménnum.

ebréun i starfsmannamalum og launakostnadi.

e Malaferli eda annar agreiningur vid hagsmunaadila, ss. vidskiptavini, birgja, stafsmenn eda adra adila.
e Arangur i innheimtumalum og tapadar krofur & arinu.

Sampykkt i desember 2023

37



Gaedahandbdk Endurskodunar og radgjafar ehf.

Vid fyrstu endurskodun parf ad kortleggja ferla innan félagsins til ad geta skipulagt kénnun a innra eftirliti,
bzaedi pa sem snua ad uppgjorum, bdkhaldsferlum svo og 6drum ferlum.

4. Upplysingadflun fra vidskiptavini
Kalla parf eftir upphafsgégnum til ad greina mogulega ahaettupaetti i rekstri, breytingar fra fyrra ari eda
til notkunar vid skipulagningu endurskodunar. Umfang og tegundir upphafsgagna byggir a pvi hvort um
fyrstu endurskodun ad raeda eda ekki.

Afla skal eftirfarandi upphafsgagna i pad minnsta:
¢ Nyjasta adalbok sem fyrir liggur.
*Drog ad arsreikningi.

Onnur gdgn sem gagnleg eru

e Fundargerdir stjornar.

¢ Milliuppgjor.

¢ Rekstrardaetlanir.

e Bréfasamskipti vid skattyfirvold eda 6nnur yfirvold.

Ef um fyrstu endurskodun skal framkvama eftirfarandi endurskodunaradgerdir einnig:

5. Fyrsta endurskodun — Opnunarstodur

Ef um fyrstu endurskodun skal endurskodandinn fylgja kréfum ISA 510 um opnunarstédur. Skv. peim stadli
skal endurskodandinn afla naegjanlegra endurskodunargagna til ad meta hvort opnunarstédur innihaldi
verulegar skekkjur, sem hafa pannig ahrif a rekstrarnidurst6du pess timabils sem endurskodunin neer til:

1. Athuga hvort opnunarstddur hafa verid faerdar rétt @ milli dra eda verid breytt a einhvern hatt.

2. Athuga hvort opnunarstada efnahagslida sé i samraemi vid videigandi reikningsskilareglur.

3. Framkvaema eitt eda fleira af eftirtoldu:

Yfirfara endurskodunarpappira fyrri endurskodenda, ef félagid var endurskodad adur.

Leggja mat & hvort endurskodunaradgerdir nuverandi ars séu naegjanlegar til ad endurskoda
opnunarstodur.

Framkvaema sérstakar endurskodunaradgerdir til ad sannreyna opnunarstodur.

6. Fyrsta endurskodun — fyrri endurskodendur

Vid fyrstu endurskodun skal hafa samband vid fyrri endurskodanda sem annadist endurskodun adur. Afla
skal upplysinga hja fyrri endurskodanda um asteedur pess hvers vegna skipt var um endurskodendur ad
mati fyrri endurskodanda. Endurskodunaradgerd pessari er medal annars atlad ad leida i ljés hvort
einhver vitneskja endurskodandans, sem vardar heidarleika stjéornenda vidkomandi fyrirteekis, sé pess
valdandi ad honum var vikid fra storfum. Ennfremur er slikum samskiptum ztlad ad leida i Ijés hvort med
einhverjum éedlilegum haetti hefur verid reynt ad takmarka endurskodun hans, eda hvort uppi hafi verid
deilur vegna verklags og vinnubragda.
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13.3  Akvordun mikilvaegismarka (Descartes B6)

3.

Akvérdun mikilvaegismarka

Vid akvordun mikilveegismarka vid endurskodun hja Endurskodun og radgjof ehf. skal notast vid
vidmidunarreglur IFAC sem adgengilegar eru i "Guide to using ISAs in the audits of small and medium sized
entities, volume 2, kafli 6”. Ef vikid er fra peim leidbeiningum skulu mikilvaegismork byggja 4 faglegu mati og
efahyggju og skal pad rokstutt i vinnupappir.

Leidbeiningar IFAC skulu vera adgengilegar endurskodunarteymum med rafreenum haetti a sameignardrifi.

Mikilvaegismork skulu sett fram og rékstudd i vinnupappirnum ”Akvérdun mikilvaegismarka” og skjalfest i
endurskodunargrunni Descartes i lid B5.

Akvérdun mikilvaegismarka fer fram i eftirfarandi skrefum:

1) Markmid

2) Leidsogn

3) Akvérdun mikilveegismarka (TM).

4)  Akvordun skipulagningarmikilveegismarka (PM)

5) Akvordun proskuldar fyrir dleidréttar skekkjur (CT)
6) Utreikningur (TM, PM, CT)

Markmid og leidsogn

Markmid um akvordun mikilveegismarka skulu vera i samraemi vid ISA og geedahandbdk E&R. Vantingar skulu
taka mid af skilningi endurskodanda og teymis a einingunni og rekstrarumhverfi hennar dsamt sjénarhorni og
vaentingum notenda reikningsskilanna. Sett skulu fram videigandi viomid og videigandi prosenta af vidmidinu.
Notast skal vid upplysingar ur nyjasta milliuppgjori eda 6fragengnum drsreikningi, par sem pvi verdur komid
vid, annars arsreikningi sidasta ars.

Samkvaemt IFAC leidbeiningum eru vidmid um akvordun mikilveegismarka eftirfarandi:
Grunnur %
Hagnadur fyrir skatta 3-7%
Heildartekjur 1-3%
Heildargjold 1-3%
Heildareignir 1-3%
Eigio fé 3-5%

Akvérdun mikilvaegismarka (TM)

Adalendurskodandi skal velja mikilvaegismork sem skulu taka mid af viomidunarmoérkum IFAC, C.3.6..

Vid val & heppilegum vidmidunarmoérkum skal endurskodandinn hafa eftirfarandi i huga:

a) Akvarda hverjir séu veentir notendur reikningsskilanna og leggja mat 4 hvad vaentir notendur horfa
sérstaklega til vid lestur arsreikningsins.
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b) Leggja mat & hvada lidir arsreikningsins eru mikilvaegastir (eignir, hagnadur eda eigid fé)

c) Hvort porfsé a ad leidrétta pd lidi sem notadir eru sem grundvollur ad vidmidunarmoérkum, ss. med
bvi ad fjarleegja einskiptis lidi.

d) Hversu breytilegir lidirnir eru fra einu ari til annars.

e) Geeta pess ad samraemi sé vid mat @ mikilvaegismorkum milli ara.

Skipulagningar mikilvaegismork (performance materiality)

Skipulagningar mikilveegismork fyrir reikningsskilin i heild sinni (performance materiality) eru mikilveegismérk
par sem tekid hefur verid tillit til peirrar ahaettu ad i reikningsskilunum séu verulegar skekkjur, sem ekki hafa
fundist. Med pvi ad bera pau saman vid heildarfjarhaed dleidréttra skekkna er frekar tryggt ad ekki séu
verulegar skekkjur i reikningsskilunum, sem fara umfram mikilveegismork fyrir reikningsskilin i heild sinni.

Samkveemt IFAC leidbeiningum eru vidmidid skipulagningar  mikilveegismarka  60-85%  af
heildarmikilvaegismérkum.

broskuldur fyrir dleidréttar skekkjur (trivial misstatements).

Akvarda skal proskuld fyrir skekkjur sem teljast svo smavaegar ad ekki telst porf 4 ad skoda peer né
adhafast frekar.
proskuldur fyrir dleidréttar skekkjur skal ekki vera haerri en 5% af heildarmikilvaegismérkum (TM).

13.4 Innra eftirlit og mat 4 dheettu

Innra eftirlit

a) Endurskodandanum er skylt ad afla upplysinga um innra eftirlit og leggja mat 4 eftirlitsdhaettu. Gefa skal
groéfa lysingu 4 peim verkferlum sem til stadar eru i C2. Einnig skal skjala & hvada upplysingum er byggt i
C1. Jafnan er fullnaegjandi ad visa i upplysingar sem aflad var i valmynd B1.

b) Ppa skal jafnframt tilgreina pd innri eftirlitspaetti (control) sem til stadar eru innan félagsins og hafa ahrif 4
endurskodunina. Skjala skal um innri eftirlitspaetti i valmynd C3. [ 6llum fyrirtaekjum eru jafnan einhverjir
innri eftirlitspeettir sem haegt veeri ad tyna til, en i smaum fyrirtaekjum eru peir sjaldnast formlegir. Ekki er
porf @ ad tilgreina innri eftirlitspaetti nema eftirfarandi eigi vid:

e Innri eftirlitspattur er framkveemdur med reglulegum og skipul6gdum haetti.
e Innra eftirlitspaetti er setlad ad uppfylla sérstok markmid, pannig ad akvednir lidir reikningsskilanna

eru réttir eda dkvednir paettir innra eftirlits uppfylltir. Peim verdur pvi ad vera beint ad dkvednum
lidum reikningsskilanna, en ekki vera almenns edlis.

e Efinnri eftirlitspattur er virkur geeti endurskodandinn dregid Ur annarri gagnaendurskodun a
viokomandi reikningslid.

Ef skjalad er um innra eftirlitspatt skal meta hvort framkvama skuli préfun a vidkomandi innra
eftirlitspaetti eda ekki. Eingdngu ma sleppa ad proéfa innri eftirlitspatt sem tilgreindur hefur verid i C3
ef eftirfarandi & vid:

e Innri eftirlitspattur er pess edlis ad ekki er unnt ad préfa hann sérstaklega.
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e Ahaetta fyrir pann flokk hreyfinga eda ahaettupatt sem innri eftirlitspattur snyr ad, hefur verid
skilgreind sem tegund 1 (type 1 risk) i valmynd A7 og er p3a heimilt ad profa viokomandi innra
eftirlitspatt einu sinni a priggja ara fresti, nema breytingar verdi a viskomandi verkferli eda innra
eftirlitspaetti. Ef pessu akvaedi er beitt skal skjala svo um i valmynd C1.

b) Ef enginn innri eftirlitspattur er tilgreindur i valmynd C3 skal skjala svo um i valmynd C2 ad ekkert
formlegt innra eftirlit sé til stadar sem snyr ad pessum hluta endurskodunar.

2. Mat a dheettu

Endurskodandinn skal leggja mat 4 dhaettu vidkomandi hluta endurskodunar (audit area). Vid matid skal hann byggja
4 pbeim upplysingum sem aflad hefur verid i B hluta og C hluta Descartes. Ahaettumatid er pvi mat endurskodandans
4 samanlagdri edlisleegri dhaettu og eftirlitsahaettu. Matid er sett fram i premur stigum, mikil ahaetta (high), dhaetta
i medallagi (medium) og litil ahzetta (low).

3. Vinna innri endurskodanda

Ef innri endurskodandi er starfandi innan félagsins, eda innri endurskodun er adkeypt, skal fylgja stadli ISA 610
Using the work of internal auditors. Krofur stadalsins eru eftirfarandi:

a) Pbegarinnri endurskodandi er til stadar innan félagsins skal endurskodandinn leggja mat & hvort vinna
hans komi ad notum vid endurskodunina og ba med hvada haetti unnt er ad byggja a vinnu hans. Skal
skjala med hvada haetti vinna innri endurskodanda hefur ahrif 8 edli, timasetningu og umfang frekari
endurskodunaradgerda endurskodandans.

b) Ef byggja & vinnu innri endurskodanda vid endurskodunina skal endurskodandinn kanna eftirfarandi
og skjala par um i valmynd C1:
1) Ad innri endurskodandinn hafi naegjanlega pekkingu og haefni til verksins sem byggja skal a.
2) Verkid var framkvaemt af kostgaefni og skjolunarkrofur uppfylitar.

3) Nidurstddur innri endurskodandans eru videigandi midad vid pau gdogn sem aflad var.

4) Brugdist hefur verid vid 6llum athugsemdum sem innri endurskodandinn kann ad hafa komid &
framfaeri.

4. Endurmat a dhaettu

a) Préfaskal innri eftirlitspaetti med videigandi haetti og skjala nidurstdédur i valmynd D1. bar skal einnig skjala
um Urtak sem tekid var og hvada adferdarfraedi var beitt vid urtakid.

b) Ef nidurstodur profana 4 innri eftirlitspaetti eru ekki i samraemi vid vaentingar endurskodandans og telst
pvi ekki virkur kallar pad a breytt ahaettumat. Fara skal aftur i valmynd C4 og setja endurmetna aheettu
(revision of risk assessment) einu stigi ofar i pad minnsta fra pvi sem pad var samkvaemt upphaflegu mati.

c¢) Endurmat & dhaettu mun hafa ahrif 4 pa gagnaendurskodun sem fyrirhugud var, enda var tilgangurinn
med skilgreiningu innri eftirlitspatta og profana & peim, ad draga Ur gagnaendurskodun. bvi parf mégulega

ad uppfaera endurskodunarfyrirmaeli og afla vidbdtar endurskodunargagna.
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d) Skjala skal um ahrif endurmatsins a adrar endurskodunaradgerdir i valmynd E1, med pvi ad setja par inn

sérstaka endurskodunaradgerd (procedure).

13.5 Gagnaendurskodun

1.

a)

2.

a)

Almennt um gagnaendurskodun

bzer endurskodunaradgerdir sem framkvaemdar eru vid gagnaendurskodun skulu listadar upp i valmynd D3.
Skjala skal endurskodunarfyrirmaeli par sem tilgreint er edli, umfang og timasetning (nature, time and extent)
endurskodunaradgerda og nidurstédur skrddar i nidurstéduglugga. Sa sem framkvaemdir
endurskodunaradgerdina og fyllir Ut nidurstédurnar skal kvitta fyrir i Descartes.

Unnid skal ut fra peirri einféldu vinnureglu ad skjala skal allt sem gert var vid endurskodunina og hugsa med
sér, ef pad var ekki skjalad pa var pad ekki gert. P6 er fullnaegjandi ad visa i vinnupappira fyrir sérhaefdar
endurskodunaradgerdir, sem ekki teljast almenns edlis, an pess ad skrifa itarleg fyrirmaeli. Markmidid er po
ad Descartes veiti yfirsyn yfir allar paer endurskodunaradgerdir sem framkvaemdar hafa verid.

Uppgjor og endurskodun

Likt og fjallad er um i Vidauka Il vid geedahandbdk pessa er ekki porf & ad vista gogn sem tengjast
uppgjorsvinnu med endurskodunargdégnum, ef uppgjoérsvinnan er unnin af endurskodanda eda starfsmanni
innan Endurskodunar og radgjafar ehf.

Ef uppgjorsvinna og bokhald er unnid af adilum innan Endurskodunar og radgjafar ehf, 6drum en peim
endurskodanda sem framkvaemir endurskodunina, getur endurskodandinn byggt a pekkingu sinni og trausti
til vidkomandi starfsmanns eda endurskodanda og tekid tillit til pess vid dhaettumat sitt og gerd
endurskodunarfyrirmaela. bPannig getur endurskodandinn dregid ur vissum endurskodunaradgerdum sem
hann hefdi annars framkvaemt, hefdi bokhald og uppgjor verid i hondum annarra adila. begar slikt a vid skal
skjala i vinnupappirum hvada flokkar hreyfinga, reikningslidir eda dhaettupaettir eiga par vid. betta maetti
t.d. gera i ,Reason for not follow up“ i B7, eda i sérstoku minnisbladi um endurskodunarfyrirmaeli.

Endurskodunarfyrirmaeli

a) Fyrirmynd af endurskodunarfyrirmaelum er vistad & sameiginlegu drifi & sameign sem

endurskodunarteymi hafa adgang ad.

b) Adgerdirnar eru settar fram sem leidbeinanandi fyrirmaeli og skulu taka breytingum i samraemi vid edli og
umfangi & undirliggjandi verkefni hverju sinni.

c) Endurskodunarfyrirmaeli skulu sett upp a skipulegan hatt m.t.t. ahaettumats, beita skal faglegu mati og
efahyggju vid framsetningu peirra.

d) Skjala skal endurskodunarfyrirmaeli og nidurstédur adgerda i heild sinni undir lidnum E.3 i
endurskodunarhugbunadinum Descartes .
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13.6 Urtaksadferdafraedi

a)

<)

2.

b)

3.

c)

d)

Eftirfarandi leidbeinandi reglur skulu hafdar til hlidsjénar pegar tekin eru urtok, eda leitast er vid ad stadfesta
reikningslidi. Markmidid med reglunum er veita heildstaeda yfirsyn yfir hversu stért drtak parf ad vera, eda
hversu stért hlutfall reikningslidar parf ad stadfesta vid gagnaendurskodun til ad uppfylla markmid
endurskodunar. P4 skal pad tekid fram ad su adferdafraedi sem hér er Gtlistud kemur aldrei i stadinn fyrir
faglegt mat endurskodandans.

begar visad er i endurskodunarfyrirmaelum til vidunandi uUrtaks, er att vid urtak sem uppfyllir pau akveedi sem
lyst er i reglum pessum.

Markmidid med ahaettumidadri endurskodun er ad draga ur gagnaendurskodun ad pvi marki sem unnt er, an
bess ad draga ur pvi ad endurskodun leidi i 1jés verulegar skekkjur sem kunna ad vera i reikningsskilunum. Vid
mat a pvi hvad telst fullnaegjandi endurskodunargdgn, parf pvi ad taka tillit til pess ahaettumats sem farid hefur
fram og peirra mikilveegismarka sem morkud hafa verid vid endurskodunina.

Urtaksadferd vid préfanir & innra eftirliti

a) Notast skal vid eiginleika Urtaksadferd (attribute sampling) par sem vid pvi verdur komist. Felst slik
Urtaksadferd i pvi ad tekid er slembiurtak ur pydi sem annad hvort uppfyllir préfid eda ekki. Svarid er vid
profinu er pvi annad hvort ja eda nei.

b) Med slembitrtaki er att vid urtak sem valid er med tilviljanakenndum heetti, ss. ,tiunda hvert”,
yhundradasta hvert” o.s.frv. Geeta parf pess ad velja ekki af handahofi i urtakid. b6 er leyfilegt ad hverfa
fra pessari Urtaksadferd, ef notast a vid sama urtak og tekid er vid fylgiskjalaendurskodun til ad profa
dkvedna paetti innra eftirlits, ss. sampykktarkerfi kostnadarreikninga.

Urtaksadferd vid fylgiskjalaendurskodun

Lagmarks urtakssteerd vid fylgiskjalaendurskodun skal fundin med sambaerilegum haetti, likt og fjallad er
um hér ad framan um préfanir a innra eftirliti. P6 skal frekast notast vid handahdfskennt drtak. bannig
skal skoda eftirfarandi vid fylgiskjalaendurskodun:

a) Fylgiskjol sem eru fabrugdin hefdbundnum faerslum og vekja athygli endurskodandans.

b) Allar faerslur 4 peim lyklum i peim flokki feersina sem eru til skodunar, par sem fjarhaed er yfir
sértaekum mikilveegismorkum fyrir vikomandi lid.

Stadfestingar 4 einstokum reikningslioum

begar stadfesta, eda taka skal til skodunar einstaka reikningslidi eda bokhaldslykla med
gagnaendurskodun, skal mida vid eftirfarandi pumalputtareglu; Ef ahaetta vidkomandi hluta
endurskodunar er metin mikil (high) skal taka 80% af fjarhaed reikningslidar til skodunar, 60% ef ahzetta
er talin i medallagi (medium) og 40% ef aheetta er talin litil (low). Ahaettumat er ad finna i C4 fyrir
vidkomandi hluta endurskodunar.

p6 er heimilt ad bregda fra ofangreindum reglum pegar horft er til fjarhaedar sértaekra mikilvaegismarka
(performance materiality) fyrir viokomandi reikningslid. P4 er heimilt ad stadfesta laegra hlutfall
reikningslidar. bannig gildir eftirfarandi:

a) Ef dhaetta er talin mikil (high) ma ostadfest fjarhaed reikningslidar nema sértaekum
mikilvaegismorkum fyrir viokomandi reikningslid, po ekki meira en 20% af fjarhad reikningslidar
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sbr. dkvaedi C.6.7

b) Ef dhaetta er talin i medallagi (medium) ma d&stadfest fjarhaed reikningslidar nema 1,5 sinnum
sérteekum mikilvaegismérkum fyrir vidkomandi reikningslid , pé ekki meira en 40% af fjarhaed
reikningslidar sbr. akveedi C.6.7

c) Ef dhaetta er talin litil (low) ma dstadfest fjarhaed reikningslidar nema tvofoldum sértaekum
mikilvaegismorkum fyrir viokomandi reikningslid, po ekki meira en 60% af fjarhaed reikningslidar
sbr. akvaedi C.6.7

13.7 Lok endurskodunar (E hluti Descartes).

E hluti Descartes er tileinkadur lokastigi endurskodunar. A pessu stigi er kallad eftir
lokaendurskodunargdégnum og nidurstodur endurskodunar teknar saman.

Framkvaema skal eftirfarandi endurskodunaradgerdir a pessu stigi ad lagmarki:

1. Stadfestingarbréf stjérnar

Endurskodandi skal afla stadfestingar stjérnenda a ad upplysingar i arsreikningi séu a peirra dbyrgd og ad peer séu
fullnaegjandi og réttar. Einnig skal endurskodandinn fa stadfestingu stjornenda & pvi ad hann hafi verid upplystur
um alla pa hluti sem skipta mali vid endurskodunina og ad peir hafi veitt honum adgang ad 6llum peim gégnum
sem naudsynleg voru vid endurskodunina. Stadfesting pessi er fengin med bréfi sem stjérnendur senda
endurskodandanum.

Atridi sem purfa ad koma fram i sliku bréfi eru eftirfarandi:

a) Ad reikningsskilin séu & abyrgd stjérnenda félagsins.

b) Ad reikningsskilin byggi a réttum bdkhaldsgognum.

¢) Ad endurskodandanum hafi verid veittur adgangur ad 6llum naudsynlegum gégnum.

d) Ad gerd sé fullnaegjandi grein fyrir tengdum adilum og vidskiptum vid pa.

e) Adreikningsskilin séu an verulegra annmarka.

f)  Ad allar skuldbindingar vidskiptavinarins komi fram i reikningsskilunum. Ad vidskiptavinurinn hafi
fylgt l6gum og reglum.

2. Logfraedibréf

Til pess ad afla naudsynlegra upplysinga um malaferli eda krofur @ hendur vidskiptavini sem haft gaetu ahrif 4
arsreikninginn skal beita eftirfarandi endurskodunaradgerdum:

a) Fyrirspurnum til stjérnenda (t.d. i stadfestingarbréfi)

b) Yfirlestur fundargerda og bréfaskipta vidskiptavinar vid l6gfraeding.
¢) Kanna logfraedikostnad.

d) Afla upplysinga med vidtolum vid starfsmenn.

bpegar endurskodandi hefur upplysingar um kréfur @ hendur vidskiptavini eda malaferli sem vidskiptavinur
stendur i, skal hann afla upplysinga beint fra |6gfraedingi vidskiptavinar. Logfraedibréfid er Utbuid af stjérnendum
vidskiptavinar og sent af endurskodandanum. Jafnframt er aetlast til pess ad 16gfreedingurinn svari
endurskodandanum beint. Innihald sliks bréfs gaeti verid eftirfarandi:

e) Listi yfir krofur og malaferli.
f)  Upplysingar um mat stjérnenda og l6gfreedinga a nidurstodu einstakra mdla og krafna, p.m.t
kostnadi vegna peirra.
Beidni um ad l6gfraedingurinn stadfesti mat stjornenda, eda veiti frekari upplysingar ef hann telur paer ekki
komnar fram.
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3. Atburdir eftir reikningsskiladag

Endurskodandanum er skylt ad kanna hvort einhverjir atburdir hafa att sér stad eftir lok reikningsskiladags fram
ad aritun. Helstu endurskodunaradgerdir eru:

a) Fyrirspurnir til stjornenda og starfsfolks.

b) Lestur fundargerda.

c) Skodun a milliuppgjorum ef til eru.

d) Skoda stjérnendaupplysingar svo sem skyrslur ur békhaldi, greidslu- og rekstraraaetlanir.
e) Afla upplysinga um yfirvofandi malssokn eda adrar krofur.

Atburadir eftir reikningsskiladag kunna ad kalla @ breytingu a reikningsskilunum. Atburdir eftir reikningsskiladag geta
einnig kallad a sérstaka skyringar i arsreikningi til vidbotar peim sem fyrir eru, svo hann sé ekki villandi.

4. Mat & rekstrarhaefi

Endurskodandi parf ad leggja mat a rekstrarheefi vidskiptavinar og hvort vidskiptavinur hefur sett videigandi
skyringar i arsreikning hvad vardar rekstrarhaefi ef svo ber undir. beir prir paettir sem hafa ahrif a rekstrarhaefi eru:

a) Fjarhagsleg stada, ss. vidvarandi taprekstur, neikveett eigid fé og sleemt veltufjarhlutfall.
b) Rekstrarleg stada, t.d. missir lykilstjérnenda, tapadir markadir eda skortur a adfongum.
c) Adrir peettir, t.d. malaferli, breytingar a lagaumhverfi eda stefnu stjérnvalda.

Endurskodandi parf pvi ad leggja mat a rekstrarhaefi og meta i pvi sambandi hvort porf sé a fyrirvara i aritun.

5. Endurskodunarskyrsla

Eftir ad endurskodun er lokid og arsreikningur hefur verid undirritadur skal skrifa endurskodunarskyrslu vegna
endurskodunarinnar og afhenda stjorn. bar skulu koma fram paer athugasemdir og dbendingar sem vert er ad koma
a framfeeri til stjérnar. Tilgangur endurskodunarskyrslu er ekki eingéngu vettvangur til ad koma 4aleidis
athugsemdum og dbendingum. Par eru einnig utlistadir peir pzettir sem framkvaemdir voru vid endurskodunina og
er pvi mikilvaegt ad koma slikri skyrslu aleidis.

{ hugum margra stjérnenda telst endurskodun vera kostnadarauki sem rekja ma til skrifraedis og dkveedi laga og
reglna. bad skal pvi vera markmid Endurskodunar og radgjafar ehf ad gera endurskodunina eins virdisaukandi fyrir
vidskiptavininn og kostur er, med pvi ad koma & framfaeri dbendingum um hvad meetti betur fara i rekstri og ferlum
félagsins. Endurskodunarskyrsla er vettvangur fyrir slikt.

pad helsta sem endurskodanda ber ad benda stjérnendum & i endurskodunarskyrslu:

a) Abyrgd endurskodandans vardandi sviksemi i reikningsskilunum (maetti visa i rédningarbréf).
b) Atridi sem vardar lagaumhverfi sem snyr ad fyrirtaekinu.

c) Veikleikariinnra eftirliti sem endurskodandinn hefur komist ad.

d) Upplysingar um éleidréttar skekkjur i reikningsskilunum.

e) Rokstudning fyrir breytingu a aritun endurskodandans, ef slikt 4 vid.

Ef vart hefur ordid vid verulegan veikleika i innra eftirliti, ber endurskodandanum ad tilkynna stjornendum pad
skriflega og fjalla um pad i endurskodunarskyrslu.

Leitast skal vid ad flokka athugasemdir og abendingar eftir mikilveegi og meta hvort um alvarlegar athugasemdir er
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ad raeda, eda eingdngu smavaegilegar athugasemdir.

Endurskodunarskyrsla skal fragengin svo fljott sem audid er, po eigi sidar en 30 dégum eftir aritun
reikningsskilanna. Senda skal endurskodunarskyrslu fyrst til stjornenda og peim bodid ad koma med
athugasemdir. Endurskodunarskyrsla skal svo send stjornarformanni med sannanlegum heetti.
Framkvaemdastjori skal fa afrit endurskodunarskyrslu, nema pad teljist 6videigandi.

Ef endurskodandi telur ekki porf @ ad skrifa endurskodunarskyrslu, skal rokstydja astaedur pess i vinnupappirum.
Eingdngu skal hverfa fra pvi ad senda endurskodunarskyrslu ef eitthvad af eftirfarandi a vid:

a) Engar athugasemdir komu fram vid endurskodunina sem vert er ad koma a framfeeri. Athuga skal p6 ad
engir verkferlar eru pess edlis ad ekki sé unnt ad koma aleidis abendingum um hvad meetti betur fara.

b) Ekki er talid liklegt ad stjorn myndi telja gagn af endurskodunarskyrslu og jafnvel setja Gt 4 kostnad
vegna hennar.

c) Verkefninu hefur verid sett prong timadeatlun og ekki fyrirséd ad svigrum sé fyrir skrif
endurskodunarskyrslu.
bratt fyrir ofangreint er eingdngu heimilt ad lata ogert ad skrifa endurskodunarskyrslu ef allt af eftirfarandi a vid:
a) Reikningsskilin eru aritud med fyrirvaralausri aritun.
b) Ekki er um ad raeda fyrstu endurskodun 4 vidskiptavini sem unnin er i nafni félagsins.
c) Engir dleidréttir mismunir fundust vid endurskodun.

d) Innra eftirlit er talid virkt og gott.

6. Fragangur endurskodunarverkefnis
Vid lokafragang endurskodunarverkefnis skal fylla ut i videigandi reiti i E hluta Descartes:

a) | E1 skal segja til um hvort séfnun og yfirferd lokaendurskodunargagna hafi kallad & breytt dhaettumat,
eda aukningu endurskodunaradgerda.

b) Ef dleidréttir mismunir eru til stadar, er samantekt a peim og samanburdur vid mikilveegismork ad finna i
E2. [ nidurstdduglugga skal lysa pvi hvort dleidréttir mismunir séu til stadar og hvort peir eru taldir fara
fram Ur mikilveegismorkum eda ekki.

c) [E3skal framkvaema lokagreiningaradgerdir. Sja akvaedi C.5.8
d) Valmynd E4 er ekki notud og skal skra pad i nidurstoduglugga valmyndarinnar.

e) [valmynd E5 ma sja nidurstdduglugga Gr valmyndum E1-E4. [ ES er jafnframt ad finna nidurstédugluggar til
ad uppfylla skjélunarkréfur vardandi eftirfarandi:

f)  Ef notud hefur verid vinna annarra endurskodenda, ss. vegna détturfélaga og pa helstu nidurstodur eftir
yfirferd peirrar vinnu sbr. ISA 610

g) Hvort notast hefur verid radgjof sbr. ISA 620

h) Hvort upp hafi komid agreiningur vid endurskodunina, annad hvort innan endurskodunarteymisins (kafli
5.3) eda vid vidskiptavininn.

i)  Skra skal hvort um fyrirvaralausa aritun er ad reeda og dagsetningu aritunar i valmynd E5, undir
»Independent Auditor’s Report”. Ef dbending eda fyrirvari var settur i aritun skal pad koma fram hér. Nota
skal fyrirmyndararitun Endurskodunar og radgjafar a reikningsskil sem vistud skal a innri vef. Ekki skal nota
valmynd E6 til ad keyra ut aritun endurskodandans.
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